Tapioszecsé Nagykozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
7/2024. (X. 7.) onkormanyzati rendelete

Képviseld-testiilet Szervezeti és
Miukodési Szabalyzatarol




Hatalyos 2024.X.07.

Tartalomjegyzék
L FEJEZET ettt cteeeeesesaesstasesasasasesteesssesassssssasseseessisbanesesessnnanssssesstasstessis iesssasssssesssssesnsessenssssenensessanssnsnessnnanesseemmsaroras 4
AALTALANOS RENDELKEZESEK .. v e vveveeseereresseseeeseesessseresessereseeeemenesssasesasasesasesesssntotstosesessestssssssesesssssesesessssnsnsosesenssses 4
[l FEJEZET veeeeeeusieserereeeuusssesisesesererassassssetesasesssereentesssnsnssssssneasssssssasnssnnssessssssssnsnsssssssasnsnnssersssnosstenssonsssossonensnersssaarans 5
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKORE ...ceiitiitiiietiieieierieesisseresssersrersmerereeemeeererarererenenmenreestmermmetestssiomiossanasessnesassse 5
I PEJEZET waveeeeeeeeeeeee e e e ereesseeeesessastsesassseeesssabesesossbesessbeesabeserasessssssansrenasteennssnesntntnsessteserssstesesesnnessnesesnsesarenesssneensannne 6
A KEPVISELG -TESTULET vevuvrrurereeeieeeeerensiesernsssssssseeereesnrnsnsssssassasasssssasssssnsasesessssssssnnseenesssssassseseseranersnensssnnsonssssssossssnanes 6
A TELEPULESI KEPVISELE JOGALLASA, JOGAI ES KOTELEZETTSEGE . eerererereierersrorersseserssssssssasasasassssssesssssorersnsanesssesessssssasssns 6
INTERPELLACIO c.ccteeveteeeeceieeeinsssstesesesessasssssssaseserssseesessssssasasssststonsssretosstesesssesasassnstesssssssssenassssnesessnnencseesann 7
KEPVISELGE KERDES ... e eeeeeeeeieseeeeeessasseesesesesesssessssarstssssasesesssassaresesstessseresesersintereteresesessienesssssesssereranenernessniees 8

A KEPVISELG-TESTULET ULESEL..oveeeieuurereieiueeeaeeretesesserassesssoreseresessssessesssnes snanesssssesersssssseiasaresssstersasasssnessssssassnsnns 8
AZ ALAKULD ULES aevvereierrieeriereteieereresesesmsrsteresertesessstisiessseisssissesssssosssssosssssssassssssssssssstosssssssssesntnresisssssssssssosssnas 9
RENDKIVUL ULES....vuvererererurerererensnenensnssenessmersmamersestesstsssssesssersrsisssteietstssetstetess sesesssosssesssssssesssammsntanesanaeeseseseses 9
A RENDES ULESEK ..vvveeeeecernnnnnne .9

A RENDES ULES OSSZEHIVASA ..vvvrereserereianeeesiiesssasrrsasseeesssasaraseeesanseseeaameeeaamsntssasasesasuteessenssesesnseesstsessrasesstanssen 10
A KEPVISELG-TESTULETI ULES MEGNYITASANAK S VEZETESENEK SZABALYAI ..nvuuiieeiecerieeeereireseiesenennreseseressssssssanessses 11
A TANACSKOZAS RENDIENEK FENNTARTASA. «.eeeeieeenreeeeeeieatareeeiaiateseeessasasssessessssarassnesesssassssssasessssnresssnanetesssossss 11
Az OLES ELNAPOLASA, FELBESZAKITASA ....vvvveneeeeaennes .12
KEPVISELO-TESTULET ULESEINEK NYILVANOSSAGA, A NYILT ES ZART [JLESRE VONATKOZO SZABALYOZASOK ...veenereneeresereneennne 12
GAZDASAG! PROGRAM ES A KEPVISELO-TESTULET MUNKATERVE 1.eeueeeeerererrereseniessisisesssrenssssnseesosssesssssiossasssasansensnss 13
AZ ELOTERIESZTES «.uvvtiieieieeutseeeereeesiosststeretessiosssstessesssrssssesssassasesessnssssesssesersnsnensrasesesosssenenesessansnenresonarmeesaaesssass 13
A NAPIREND ELFOGADASA...... et eeeeerereEeeessrerereseseeseeeteatee et eiteeeraeeerbesan e et aea et e s abaneAe e 1R e een e nRre e eae e e mtennae e 14

NAPIREND UTAN!I FELSZOLALAS.......cuvvueiereereeenssssiareserermessmsssseserereserarasnsnsesssersenmnsnssnnsseemnsmsntassssessssaneransaresnsssessssssses 15
ELOTERIESZTESEK TARGYALASA. 1vuvvrvreeereresersssnsrseeresssstececsssssnsnsesesssssnsesesasssnssnsesssssssssssssssasanssesssseessserssresssonsrenaessns 15
A SZAVAZAS MODIA, KEPVISELO-TESTULET DONTESEI, A DONTESHOZATALI ELJARAS ...oeiiiiieceeieiecericeescteesenssnnressnsneeein 15
A KEPVISELO-TESTULET ULESEINEK JEGYZOKONYVE
IV FEJEZET e eieiiiiierereiereieieieisssssssentesesssssssansssnsnsssnsnsnsssnsssnstesssnsssnsneneneneeesstarsaneesseeteiesassseeeiaseseressissesestenstesasananassenenes 18
RENDELETALKOTAS ES HATAROZATHOZATAL tevturenrereeerrriransesseeseresersrsssnsssnssssrssnnsrasaseserersmnsnssnsssseranmrmssenineseisissessssassssnes 18
RENDELETALKOTAS ..eoevvrereiescrsrervrarereners
HATAROZATHOZATAL
AV o X 7.4 SRS 20
HELYI NEPSZAVAZAS ES LAKOSSAGI FORUMOK .eeveeieiereeereeereieresseesnsssesstersrersressssrsssserssesesssesssesesetssststssnsssssrosionssssosoranens 20
HELY] NEPSZAVAZAS KEZDEMENYEZES .....cceieeuurrereeeisesieieseesasasesseersiessssraisseiesssssesesessassassssnssesassssnsasassssnsnessssssssanenses 20
LAKOSSAGI FORUMOK ...ceveeetieeiiiissrseseescesesssssesseesesssssseseasiosstsssessssasseerssssessssaesesesesesssssesesssesersssnecesessneeessosssnnmarees 20
VL FEJEZET cetiutiiririeerrtneereieresesertasseeesssseasnsssesnsnsernsnserennssssesnsnsntnasssnnseenesssesetansserssasessnssssesssnssnsistoraserorsessrenssstossssnses 21
A POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO, ALIEGYZO ....vvverrererermereeceraenireetserenesenmee e s s e ssmtmreecss e e s sassssasresenasenensnnten 21
POLGARMESTER «.eieseesesssssssesessssnssenssssenenesessssnsnssssssssnssersnsserererssssssmmsememeseeerasssesesesasesasesssasenasoneiossateersararessssnes
ALPOLGARMESTER
JEGYZO..oovvvvevivenennn

ALIEGYZO) «.oieivverireriiseiseeieetesasiesessesesssssseisssrssssssssetesssseesessssntasssnseseresansnnsssssnseenenmnsnsssmesssssnssnasanssersiserenntsborsssses
N FEJEZET aiiiiititieie s eeeeeee it et eseeeestssesesserasassssnssnsesssrerernnsssssssssaseserenetsnsssnsassesresansnenssssennnansnsesarsennnanninannssssstesssens 24
TAPIOSZECSGI POLGARMESTERI HIVATAL, NEMZETISEGI ONKORMANYZAT......ouvviveireieisisrereeseenssensesesensesesssssesessssssssssenens 24
TAPIOSZECSG! POLGARMESTERI HIVATAL «eeneieeenemensnnteeesesseneeseessiereseretesersssiesssesosossssrossseresssssasssestotssssatstossaesses 24
N EMZETISE G CINKORMANYZAT .o eveeeeeeerereeaseseeesateseasesesesssereseassstsssstotossostoteresssssesestastosesssotorersasserassssesessensesessen 24




VI FEJEZET oernreeieieieie i et i i csse s s s se s sasasaraseraseresesssassssssrasesasasssesssasaserererossssns rerretrrertannn e rerererranarararens 24

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI .ivereiesvtereisivrrsesstvsessssserssssasseessssnessssssssssasssssssserssssssessssssssstesssssssessistnsassansssesssees 24
)G =174 =5 TN 27
A7 ONKORMANYZAT VAGYONA ES GAZDALKODASA 1.vevvveverereeseeeorerens USRI 27
OINKORMANYZAT VAGYONA. ...o.vevereererrereeoessssoresesesesescassesesssssssssesesststesssasssstesesesesssmesasessasssesasonssesessssenensesssnerene 27

XL FEJEZET . eeeeeteesseseterreesse s varesesesasss sranaraesssassesnnssenesesstetesstesasessiotosstatesssesssssessersisssaesserosssensrensrererassssrensios 29
IVIELLEKLETEK cexvvrerererveesassierenensseresssnsessnssesssssnnsessssnsssorstenessssbesssossseseistesersssesesossessostessssserssasssensassnesssnsessonssnesssannnes 29
1. MELLEKLET A 7/2024. (X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ ...c.veevereiseerernereeseressnsioressssessosnesorssnssessessossesesnernssessonesns 29

A POLGARMESTER HATASKORIJEGYZEKE +.eeevrerrerirereeesisererernenenssseesssssseessssesessssetersssnessssssssstoressssnssssssasessssasierssesss 29
2. MELLEKLET A 7/2024. (X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ ......cuvevererrerseresrereonssessistoressossssrssssesersossoressassotesssnssons 31
A KEPVISELG-TESTULET ALTAL A BIZOTTSAGAIRA RUHAZOTT HATASKOROK- ES A BIZOTTSAGOK EGYEB FELADATAINAK JEGYZEKE. ...31
PENZOGY!, TELEPULESFEJLESZTESI BIZOTTSAG ..uuveeverrerieeisreresesstererossseeerssstesesssessssssssssstoroissssesssnesssssesssssasesssosssesorste 31
OKTATASI, KULTURALIS, EGESZSEGUGYI, SPORT ES ERTEKTAR BIZOTTSAG. c+cerurureverrersererereseseressseseetssssosesssesesenssesssenesene 32
SZOCIALIS BIZOTTSAG. ..c.ciemeeeererrereseeersiiteeee s eteresssseasasstaessarssesasssnretsseteterassrssesstesestanaterstossssessssssssssrsssessssssnesssne 33
3. MELLEKLET A 7/2024.(X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ......c.veuveeeeeeaniereseiesensesessessessesessseseossonsensossesesenesesnsones 34
A POLGARMESTER ES A TELEPULESI KEPVISELOK NEVSORA ....c.eivieeeirieceeeeeeieseinsnseesseissnsnsesessssssssesesssssnsessessnsessssansasesansans 34

4. MELLEKLET A 7/2024.(X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ ..vevvvevvveervensesesrervnerersrerersrssssssssistossostossassorsnssesseonsosseres 35

TAPIOSZECSG NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK ALLANDO BIZOTTSAGAI cvvererisiererereressinsseereesessessones 35

5. MELLEKLET A 7/2024.(X.07.) ONKORMANYZAT! RENDELETHEZ...
Az GNKORMANYZAT CIMERENEK LENYOMATA

TAPIOSZECSE NAGYKOZSEG OONKORMANYZATANAK CIMERE........veueaeeeceinrerereesrsssseserssssnsssssoresssesmsenesssnsssonsenenesssssneos 36
6. MELLEKLET A 7/2024.(X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ. .. e.veeeveetesereesesesesesssesessessstessesesesassossrasasesesssssssessens 37
TAPIOSZECSE NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELG-TESTULETE ALTAL ALAPITOTT ES FENNTARTOTT KOLTSEGVETESI SZERVEK ES
INTEZIVIENYEK LISTAJA 11eertteeiectnrieaeisieeseteresaaaseseresasssasasssssaasnsssaesassessnsnsssssssnsermmssnsssssnsesensesernnssassnsnessnsmseesassnsassesssaes 37
7. MELLEKLET A 7/2024.(X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ. . .vctivieeueeieasesseesesssessssssssssssssaessessessmseesasessmesesasasssssssns 38

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI TAGOZODASA, MUNKARENDIE, UGYFELFOGADASI RENDJE, A POLGARMESTER ES A JEGYZ6

FOGADOORAL...1u1iitti sttt itteittnieestesiessseesreeseasasessasssesssaesesanessnstenessnesstenoteestenseesstessesntansenserntessesssanassensesnsensstnseessees 38
8. MELLEKLET A 7/2024.(X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ .....vveveveenreeeeteeneeseenceeensessessessesesmsnsensnesssensensesmsnsessanns 40
AZ ONKORMANYZAT ALTAL ONKENT VALLALT FELADATOK FELSOROLASA «..vevurerererorernessnessessesssessecsressressassessssassssssasssassncesns 40
9. MELLEKLET A 7/2024.(X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ 1.v1uvuveveveinraresesesersnsesnssesssanssnssesesssassssasassssessssssesessesasens 41
AZ ONKORMANYZAT TEVEKENYSEGEHEZ KAPCSOLODO SZAKFELADATOK. ¢ veveurererereisreriessessenaseessassssessasessssssssassssssssntessssesse 41
10. MELLEKLET A 7/2024.(X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ ....c.veuveeeivireeesecsesesseaesseesesesesssesasssseessssensssssensesssnenes 43
TAPIOSZECSG NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT TARSULASAINAK FELSOROLASA. ..vvvvvvevererersrssssssserensssssssinseresesesesensansesssssnsssnis 43
11. MELLEKLET A 7/2024.(X.07.) ONKORMANYZATI RENDELETHEZ 1vvevuvervrerereereereseresessssnsessssssessessssessessssssssnsesnsessesssene 44




Tapioszecsé Nagykozség Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének
7/2024. (X.07.) 6nkormanyzati rendelete

a
Képviseld-testiilet Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatardl

Tépidszecsé Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotasi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdnak tovdbb4a Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 53.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan szervezeti ¢s
muko6dési szabalyzatarol az alabbi rendeletet alkotja:

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az onkormanyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete

1. § (1) Az nkormanyzat hivatalos megnevezése: Tapiészecsd Nagykozség Onkorményzata.
Székhelye: 2251 Tapidszecsd, Dedk Ferenc utca 18.

(2) Az 6nkormdnyzat illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés kozigazgatasi teriiletével.
(3) Az dnkorményzat hivatalos honlapjanak cime: www.tapioszecso.hu. A honlap tartalmazza
az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
térvény 1. mellékletében meghatarozott adatokat.

Az onkormanyzat jelképei, szervei, kiilsd- és bels6é kapcsolatai

2. § (1) Az 6nkormanyzat jelképei

a) cimer;

b) zaszlo;

¢) pecsét.

(2) A Képviselo-testiilet az 6nkormanyzat jelképeirdl, azok hasznélatanak rendjérdl kiilon
Onkorményzati rendeletet alkot.

(3) Az 6nkormdanyzat cimerének leirasat jelen rendelet 5. melléklete tartalmazza.

(4) Az 6nkormianyzat altal alapitott kitiintetések és elismerd cimek adomanyozéasanak
szabalyait kiilon 6nkorményzati rendelet tartalmazza.

(5) Az Onkormanyzat szervei az Onkormdanyzati, az Onkormanyzati hatésagi €s az
allamigazgatasi feladat- és hataskoriikben eljarva hozott dontésein, iratain a Magyarorszag
cimerét tartalmazo bélyegzot kitelesek hasznalni.

3. § A Képvisel6-testiilet szervei:

a) polgarmester,

b) Képviseld-testiilet bizottsagai;
ba) Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési Bizottsag; (7 £6)
bb) Oktatasi, Kulturalis Egészségiigyi, Sport és Ertéktar Bizottsag; (7 £6)
be) Szocidlis Bizottsag (5 f6)

¢) polgarmesteri hivatal;

d) jegyzd;




e) tarsulasainak felsoroldsat jelen rendelet 10. melléklete tartalmazza.

4. § (1) Tapidszecs6 Nagykozség testvérvarosi kapcsolatot tart Szilagyerked (Erdély),
Tiszapéterfalva (Karpatalja), valamint Csikcsicsé, (Erdély, Székelyfold) telepiilések
onkormanyzataival.

(2) Az onkorméanyzat hivatalos képviseletében kiilfoldre utazdé delegacidoban résztvevok
személyérdl a polgarmester dont. A delegacié vezettje a Képviseld-testiilet soron kdvetkezd
rendes iilésén irdsban vagy szoban koteles beszamolni a kiilfoldi 1dtogatas tapasztalatairdl.

5. § (1) Az 6nkormanyzat a lakossag széleskorti tajékoztatasa érdekében havonta ingyenesen
megjelend ,, Uj Szecséi Titkor” cimi lapot adja ki. Az Uj Szecsdi Tiikor kiadasénak részletes
szabalyairol kiilon 6nkorményzati rendelet rendelkezik.

(2) Az 6nkormanyzat lapjat évfolyamonként 1 példanyban le kell fiizni és évenként be kell
kottetni. A lekotott példany a konyvtarban keriil elhelyezésre, ahol az érdekl6dék szdmara
hozzaférhetd.

IL. Fejezet
Az 6nkormanyzat feladat- és hataskorei

6. § (1) Az Onkormanyzat ellatja a torvényben meghatarozott kitelezé és az 4ltala 5nként vallalt
feladatokat.

(2) Az 6nkormanyzat kotelezden ellatandd feladatait a képvisel§-testiilet szervein és a képviseld
testiilet altal alapitott €s fenntartott koltségvetési szervein keresztiil 1atja el.

(3) A Képviselo-testiilet altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek, intézmények listajat
jelen rendelet 6. melléklete tartalmazza.

(4) Az Onkormanyzat kotelezd feladatain til, 6nként is vallalhatja més feladat ellatasat
amennyiben annak ellatasat mas jogszabaly nem tiltja, és

a) az atvallalt feladat olyan kozfeladat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarélagos
hataskorébe, vagy azt a feladat cimzettjétol atvallalja,

b) rendelkezésére allnak a feladat ellatasahoz szilkséges anyagi, személyi és targyi feltételek.
(5) Az Onkorményzat altal 6nként véllat feladatok felsoroldsat e rendelet 8. melléklete
tartalmzza, az 6nkormanyzat tevékenységéhez kapcsolodé szakfeladatok kormanyzati funkciok
szerinti besorolasat e rendelet 9. melléklete tartalmazza.

7. § (1) Az dnkormanyzati feladat- €s hataskorok a Képviseld-testiiletet illetik.

(2) A Képviselo-testiilet egyes hataskdreit a polgarmesterre, a bizottsagokra, a jegyzdre és a
tarsulasra ruhdzza at.

(3) Az atruhazott hataskor gyakorldja évente legalabb egy alkalommal kételes a Képvisel6-
testiiletnek irdsban vagy szoban tevékenységérdl, intézkedéseirdl, annak eredményérol
beszamolni.

(4) Képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskorok jegyzékét az 1. melléklet
tartalmazza. Fentieken tul, a polgarmester hatdskorébe tartoznak mindazok az 6nkormanyzati
hatéskorok, amelyeket torvény vagy dnkormanyzati rendelet nem utal a Képvisel6-testiilet vagy
bizottsagainak hataskdrébe.

(5) A Képviselo-testiilet altal a bizottsdgokra ruhazott hataskorok jegyzékét a 2. melléklet
tartalmazza.

(6) Az atruhazott hataskorbe tartozd hatdségi igyekben elterjesztett fellebbezést a képvisels-
testiilet a kovetkezd iilésén koteles megtargyalni.

8. § A Képvisel6-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik a Motv. 42. §-ban foglaltakon tul:
a) a Képviselo-testiilet munkatervének elfogadasa,
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b) gazdasagi tarsasag létrehozasa, megsziintetése, gazdasagi tarsasagba valo belépés, illetve
kilépés,
c) a rendszeresen ellatando kozfeladat nkéntes felvallalasa, vagy err6l térténd lemondas.

I11. Fejezet
A Képviselo-testiilet

9. § (1) A Képviselo-testiilet hivatalanak megnevezése: Tapidszecséi Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal). Székhelye: 2251 Tépioszecso, Dedk Ferenc utca 18.

(2) A Képvisel6-testiilet 8 valasztott telepiilési képviselobol és a kdzvetleniil megvalasztott
polgarmesterbol all. A polgarmester nevét és a telepiilési képviselok névsorat a 3. melléklet
tartalmazza.

A telepiilési képviselo jogallasa, jogai és kotelezettségei

10. § A telepiilési képviseld az dnkormanyzat gazdasagi programjaban megfogalmazott
célkitizések valamint az Onkorményzati feladat- és hataskér6k megvalositasdért vallalt
feleldsséggel vesz részt a kozség lakossaganak, az dnkormanyzat érdekeinek képviseletében.

11. § (1) A telepiilési képvisels a Motv. 32. § (2) bekezdés a-h) pontjaiban meghatarozott
jogai az alabbiakkal egészil ki:

a) magasabb rend(i jogszabdlyban foglaltak betartiasdval —a jegyz6é kozremiikodésével—
dnkormanyzati iratokba, dokumentumokba betekinthet, és azokrol igény esetén 6t munkanapon

* beliil mésolatot kaphat,

b) a polgarmestertdl és a jegyzotdl igényelheti a képviseléi munkdjédhoz sziikséges
tajékoztatast és egyeztethet ligyviteli és adminisztrativ jellegli kozremikodés érdekében,

¢) a polgarmester egyes telepiilési képviseloket — szakmai ismereteik, felkésziiltségiik szerint
— bevonhat a dontések el6készitésébe, a kiilonboz6 szervekkel torténd targyaldsokba,

d) a polgarmester a Képvisel6-testiiletnek egyes tigyekben javaslatot tehet arra, hogy a
képviselettel a testiilet valamely képvisel6t bizzon meg,

(2) Az (1) bekezdés d) pontjdban emlitett megbizasrol a Képviseld-testiilet egyszert
tobbséggel, nyilt szavazassal, hatdrozatdban dont. A megbizast irasba kell foglalni és a
képvisel6nek atadni. A megbizasnak tartalmaznia kell:

a) a képviselet targyat,

b) a képviselet terjedelmét,

¢) az esetleges hataskort,

d) a megbizas idOtartamat.

(3) A képviselok részére a Képviseld-testiilet tiszteletdijat allapit meg, melynek részletes
szabalyairdl kiillén 6nkormanyzati rendelet rendelkezik.

12. § (1) A telepiilési képvisel6 a Motv. 32. § (2) bekezdés i-k) pontjaiban meghatérozottakon
tul koteles:

a) irasban vagy szoban elbzetesen bejelenteni a polgarmesternek vagy a jegyzének, ha a
Képviselo-testiilet vagy a bizottsag iilésén vald részvételben akadéalyoztatva van. Elbzetes
bejelentést a testiileti iilést, illetve a bizottsagi {ilést legalabb 4 6raval megeldzden szoban vagy
irasban lehet tenni.

b) a képviseléi megbizashoz méltd, a Képviseld-testiilet, valamint annak szervei tekintélyét
és hitelét 6vo magatartast tanusitani,

c) a képvisel6i tevékenység soran tudomaséra jutott allami, szolgélati és izleti titkot, valamint
informéaciokat a vonatkozo rendelkezések szerint megdrizni,
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d) a polgarmesternek jelezni barmilyen jellegli 6sszeférhetetlenségi ok felmeriilését.
(2) Az Métv, 39. § (1) bekezdésében meghatarozott vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettséggel
kapcsolatos eljarasrendet jelen rendelet 11. melléklete tartalmazza.

13. § A 11-12. §-ban foglaltak a bizottsdgok nem képviselé tagjaira is értelemszeriien
vonatkoznak.

14. § (1) Az a képviseld, illetve bizottsagi tag — ide értve a bizottsag nem Képvisel5-testiileti
tagjait is — aki a szabdlyszerfien kikiild6tt meghivéban megjelslt iddpontban az éves
munkatervben meghatarozott rendes képviselo-testiileti és bizottsdgi iilésr6l, valamint a
kozmeghallgatasokrdl tdvol marad, képviseloi kotelezettségszegést valdsit meg, melynek
szankciojaként a tiszteletdijat mérsékelni kell.

(2) A tiszteletd{j mérséklésére a negyedik tavolmaradast kévetd honaptdl keriil sor, azzal a
megszoritassal, hogy kizardlag az egy naptéri éven beliili hidnyzasokat kell egybeszamolni.

(3) A tiszteletdij mérséklésének mértéke a 4 hidnyzas esetében havi 50%, 4 honap idétartamra.
(4) A tiszteletdij csokkentésének vagy megvondsanak alapjat

a) képviselo-testiileti iilés esetén a képviseloi alapdij,

b) bizottsagi iilés esetén a bizottsagi tagsag cimén kapott dij

képezi.

(5) A rendkiviili képvisel6-testilleti vagy bizottsagi iilésrél valé tavolmaradas nem
szankcionélhato.

Interpellacio

15. § Az interpellicié olyan felszolalds, amelynek targya szoros kapcsolatban all az
onkormanyzat hataskorének ellatasaval, illetéleg valamely — az Gnkorményzat iranyitdsa al
tartozo — szervezet hataskorébe tartozik.

16. § (1) A teleptilési képviseld interpellacidt intézhet:

a) polgarmesterhez,

b) az alpolgarmesterhez,

¢) a bizottsdgok elndkeihez,

d) jegyzohoz.

(2) Az interpelléaciot — az tilést megeldzden legalabb 5 munkanappal — a polgarmesternél kell
irasban benytjtani, aki intézkedik annak a cimzetthez val6 eljuttatasihoz.

(3) Az interpellacidonak tartalmaznia kell:

a) az interpellalé nevét,

b) az interpellacié cimzettjét,

¢) az interpellcid targyat.
(4) Nem tekinthetd interpellacionak a kordbban mar megvalaszolt és a testiilet altal elfogadott
interpellacid, amennyiben ujabb kériilmény nem meriilt fel.




17. § (1) Az interpellalé a benyujtott interpellacidja tartalméat a napirendek megtargyalasat
kovetden a Képvisel6-testiilet iilésén szOban ismertetheti és kiegészitheti.

(2) Az interpellaciéra a Képvisel6-testillet iilésén kell érdemi valaszt adni. A szobeli
valaszadas id6tartama az 5 percet nem haladhatja meg. A Képviselo-testiilet hozzajarulhat
ahhoz, hogy az interpellalt személy indokolt esetben 15 munkanapon beliil irasban is
valaszolhat. Az irasbeli valaszt minden képviselének meg kell kiildeni.

(3) Irasban adott vélaszt a kovetkezd rendes Képviselo-testiileti tilés napirendjére kell tiizni,
melynek sordn az interpellacid cimzettje irasbeli valaszanak tartalmardl tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet.

(4) A valaszadast kévetden az interpelldlé viszontvélaszt adhat, melyben nyilatkozik arrol,
hogy a kapott valaszt elfogadja-e, ha igen, akkor a képvisel6t-testiilet vita nélkiil dont a valasz
elfogadasarol.

(5) Ha az interpellaciora adott vélaszt a telepiilési képviselé nem fogadja el, a Képviselo-
testiilet dont annak elfogadasardl. Ha a vélaszt a Képviselo-testiilet sem fogadja el, az gy
tovabbi vizsgalat és javaslattétel céljara a Képviselo-testiilet altal kijelolt bizottsag vagy a
polgarmester elé utalandd. A bizottsdg vagy a polgarmester allasfoglalasat és hatarozati
javaslatat a kovetkezd iilésen terjeszti eld, amelyrél a KépviselO-testiilet hataroz. Az
interpellacio kivizsgélasaba az interpellalo képvisel6t be kell vonni.

(6) Az interpellaciorol a jegyzd nyilvantartast vezet.

Képviseloi kérdés

18. § (1) A kérdés onkormanyzati hataskdrbe tartozd barmely (pl. szervezeti, miikddési,
dontés-elokészitési stb.) ligyben torténd felvetés vagy tudakozddas.

(2) A telepiilési képvisel6 a Képviselo-testiilet tilésén, a napirendek targyaldsat kdvetden:

a) a polgarmesterhez,

b) az alpolgarmesterhez,

¢) a jegyz6hoz,

d) a bizottsagok elndkeihez
legfeljebb 2 percben intézhet kérdést, amelyre az iilésen maximum 5 percben, szoban vagy
legkés6bb 15 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni. Az irasbeli véalaszt minden
képviselonek meg kell kiildeni.

(3) A kérdést irasban is be kell nyujtani — az iilést megel6zéen legalabb 3 munkanappal — a
polgarmesternél, aki intézkedik annak a cimzetthez vald eljuttatisdhoz. A kérdésnek
tartalmaznia kell:

a) a kérdez6 nevét,

b) a kérdés cimzettjét,

¢) a kérdés targyat.

(4) Az irasban benyujtott kérdés esetén a kérdés felvetdje a kérdés tartalmat a napirendek
megtargyaldsat kovetden a Képviselo-testiilet tilésén szoban ismertetheti és kiegészitheti.

(5) A kérdésre adott valasz elfogaddsardl sem a képviseld, sem a Képvisel§-testiilet nem dont.

A Képviselo-testiilet iilései

19. § (1) A Képviseld-testiilet
a) alakuld,
b) rendkiviili,
c¢) rendes (munkaterv szerinti)
iiléseken latja el feladatat.
(2) A Képvisels-testiilet filéseit a Hivatal disztermében tartja, a kihelyezett iilés kivételével.
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20. § Az iilések alatt tilos a dohanyzas.
Az alakulo iilés

21. § A Képviselo-testiilet alakuld tilését a Motv. 43. § (1) bekezdése szerint kell 6sszehivni.
A meghivoét az tilést megel6z6 3 nappal kell kézbesiteni.

22. § (1) Az alakul? iilést a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsidg elndke tajékoztatast ad a helyi
Onkormanyzati képviselok valasztdsanak eredményeir6l.

3) A telepiilési képviselok eskiit tesznek és aldirjak az eskiiokmanyt. Az eskii szovegét a
Helyi Valasztasi Bizottsag elndke olvassa el6.

(4) A polgarmester felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke tdjékoztatist ad a
polgarmester valasztis eredményérol.

(5) A polgarmester a Képviselo-testiilet elott eskiit tesz, €s aldirja az eskiiokmdanyt. Az eskii
szovegét a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke olvassa eld.

(6) Az eskiitételt kdvetben a polgarmester megszavaztatja az alakul6 iilés kitelez6 napirendi
pontjait, melyek az alabbiak:

a) a polgarmester programjanak ismertetése,

b) a polgarmester juttatasainak megallapitasa,

¢) az alpolgarmester megvalasztasa,

d) az alpolgarmester juttatidsanak megallapitasa,

e) a bizottsagi struktura kialakitasa.,

Rendkiviili iilés

23. §Szikség esetén -Motv. 44. §-ban meghatarozottakon til- a polgdrmester sajat
kezdeményezésére, a képviseld-testiileti iilés indokanak, idépontjanak, helyszinének és
napirendjének meghatarozasaval rendkiviili iilést hivhat Gssze.

24. § (1) A rendkiviili iilés - Motv. 44. §-ban meghatarozott keretein beliil és modon- siirgds
esetben barmely idpontra, €s barmely moédon, 6sszehivhaté a képviselo-testiilet a siirgdsség
indokanak megjelolésével.

(2) A (1) bekezdéstdl eltérd esetben az lilés dsszehivasa irasbeli meghivéval torténik.

(3) A rendkiviili iilésen azok a napirendi pontok targyalhatdk, amelyet a rendkiviili iilés
tartdsara vonatkozo inditvany megjelolt.

A rendes iilések

25. § (1) A Képviselo-testiilet évente legalabb hat rendes iilést tart.
(2) A Képviselo-testiilet rendes tiléseit éves munkaterv alapjan tartja, amelyet a 40. § (1)
bekezdésében meghatarozott idépontban fogad el.

(3) Az iilés hossza 2 (két 6ra, mely 1 (egy) 6raval, valamint indokolt esetben tovabbi 1 (egy)
ordval meghosszabbithato.




(4) A Képvisel6-testiilet az iilésein éranként 10 perc sziinetet tart, mely nem szamit bele a (3)
bekezdésben meghatarozott {ilés hosszaba.

A rendes iilés osszehivisa

26. § (1)-A Képviseld-testiilet iilését a polgarmester hivja 0ssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatasa esetén a képvisel6-testiileti {ilést az alpolgarmester hivja Ossze €s vezeti.

(2)A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester és az alpolgarmester egyideji tartds
akadalyoztatasa, illetbleg a polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége
esetén azt a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési Bizottsag elndke hivja Ossze, és vezeti.

(3) A Képvisel-testiilet rendes iiléseinek kezdd idopontjat 8-17 éra kozott kell megallapitani.

27. §A rendes Ulés indokolt esetben egy alkalommal 7 nappal elhalaszthatd, illetve
elnapolhato.

28. §(1) Az iilés Osszehivasa irasbeli meghivoval torténik.

(2)A Képviselo-testiilet tilésére sz0l6 meghivot a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt
ugy kell e-mail-en keresztiil kézbesiteni, hogy azt a telepiilési képviseldk és a meghivottak az
iilés el6tt 5 nappal megkapjak.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az iilés minbsitését (rendes, rendkiviili ilés),

b) az iilés helyét, napjat, kezdési iddpontjat,

¢) a javasolt napirendi pontokat,

d) a napirendek el6addjanak megjeldlését,

¢) az iilést dsszehivo személy nevét és beosztasat ,,s.k.” jelzéssel ellatva, bélyegzd
lenyomatat, datumot.

(4) A meghivohoz mellékelni kell:

a) az eloterjesztéseket,

b) hatarozati javaslatokat,

(5) A Képviselo-testiilet tilésének idopontjardl, helyérél a telepiilés lakoit a polgarmesteri
hivatal hirdet6tablajan torténd kifiiggesztéssel és az onkormanyzat hivatalos honlapjan valé
megjelenitéssel értesiteni kell. A meghivo kozzétételéért a jegyzo a felelds.

29. § (1) A Képviseld-testiilet iilésére minden esetben meg kell hivni a telepiilési képviselket.

(2) A Képvisel6-testiileti iilésekre meg kell hivni:

a) a jegyzot;

b) a hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetoit;

¢) a bizottsagok nem képviseld tagjait;

d) a Jarasi Hivatal vezet6jét;

e) azt akiknek a jelenlétét jogszabaly kételezévé teszi, valamint akiknek a jelenléte a napirendi
pont alapos és koriiltekint6 targyalasahoz elengedhetetleniil sziikséges (konyvvizsgalo, bels6é
ellendr stb).

(3) A (2) bekezdésben megjeldlt meghivottak koziil az {ilés meghatarozott napirendi pontjahoz
kapcsoldddan tanacskozasi jog illeti meg:

a) jegyzbt;

b) akinek a részvétele a napirend targyalasdhoz sziikséges (elokészitésben kdzremiik6dod
csoportvezetok, érintett intézmények, szervek, szervezetek képviseldi);

c) a targyalt napirendhez kapcsoldédoan a Tapidszecsé Nagykozségben miikdd tarsadalmi
szervek koziil azokat, amelyek tevékenységi kore a targyalt napirendhez kapcsolodik;




d) a bizottsag nem képvisel6 tagjat, abban az esetben, ha a napirendi pontot a bizottsag
eldterjesztésként javaslattal ellatva targyalta.

(4) A (2) bekezdes d-e) pontban meghatdrozott meghivottak részére irdsos elbterjesztést csak
ahhoz a napirendi ponthoz kell megkiildeni, amelynek targyalasaban érintettek, illetve
amelyikhez meghivéasuk kapcsolodik.

A Képviselo-testiileti iilés megnyitasanak és vezetésének szabalyai

30. § (1) Az tlésvezeto:

a) megnyitja a KépviselO-testiilet iilését, készonti a megjelent képviseldket és a Képvisels-
testiileti lilésre meghivott egyéb személyeket;

b) megallapitja, hogy a Képviseld-testiilet {ilését e rendelet szabalyai szerint hivtak-e Gssze;

¢) a jelenléti iv alapjan megallapitja a jelenlévo telepiilési képviselok szamat, az iilés
hatarozatképességét;

d) ismerteti a tavollétiiket bejelentdket.

(2) A Képviseld-testiilet hatrozatképes, ha az iilésen a megvalasztott képvisel6k t6bb mint a
fele (5 £6) jelen van. Az lilésvezets a hatarozatképességet az iilés egész idétartama alatt kiteles
figyelemmel kisérni, azt minden déntés el6tt megvizsgalni.

31. § (1) A testiilet hatdrozatképtelensége esetén az iilésvezetd legfeljebb 1 6ra idétartamra
rendkiviili szlinetet rendelhet el.

(2) Amennyiben a rendkiviili szlinet eredményteleniil eltelik, az {ilésvezetd az iilés késébbi
idépontra torténd elhalasztasara tesz javaslatot. Ennek elfogaddsahoz a jelenlevd képviselok
egyszerl sz0t6bbségli egyetértd dontése sziikséges.

(3) A megismételt iilés — melyet nyolc napon beliilre kell 6sszehivni — elmaradasa esetén a
soron kovetkez6 {ilésen kell az elmaradt napirendi pontokat — sorrendben els6ként —
megtargyalni.

A tandcskozds rendjének fenntartdsa

32. § (1) A Képviselo-testiileti iilés rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik.

(2) Polgarmester a Képviselo-testiileti {ilés rendjének és méltésaganak fenntartasa érdekében
a kovetkezd intézkedéseket teheti:

a) figyelmezteti azt a hozzasz4l6t, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem ill6,
masokat sért6 kifejezéseket haszndl, illetve a Képviselo-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

(3) A testiilet hatarozatképtelensége esetén az iilést vezeté legfeljebb 1 éra id6tartamra
rendkiviili szlinetet rendelhet el.

(4) A megismételt iilés — melyet nyolc napon beliilre kell Gsszehivni — elmaradésa esetén a
soron kovetkezd rendes iilésen kell az elmaradt napirendi pontokat megtargyalni.

33. § (1) A tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendreutasithatja a
rendzavar6t, ismétlédo rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyésara kotelezheti,
ennek érdekében kozteriilet-felligyeld, renddr intézkedését igénybe veheti.

(2) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

(3) A Képviselo-testiilet iilését a mobil telefon hasznalata nem zavarhatja. Az iilés alatt a
képviseldk az tilésteremben nem telefonalhatnak.
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34. § (1) Amennyiben a Képvisel6-testiilet iilésén olyan rendzavaras vagy rendkiviili esemény
(kiiléndsen: aramsziinet, rosszullét, baleset, haldleset, természeti katasztrofa) torténik, amely
lehetetlenné teszi a tandcskozés folytatasat, a polgdrmester az iilést hatdrozott idore térténd
félbeszakitasara tesz javaslatot. A félbeszakitasrél a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszeri
tobbséggel, nyilt szavazassal dont.

(2) Félbeszakitas esetén az iilés folytatasardl 3 munkanapon beliil — a képviseldk értesitésével
— gondoskodnia kell.

Az iilés elnapolisa, félbeszakitdasa

35. § A polgarmester javaslatot tehet az iilés elnapolasara, ha
a) a targyalt napirendi pontokban a Képvisel6-testiilet nem tud allast foglalni, illetve donteni,
b) az iilés a félbeszakitas eltelte utan sem folytathato,

36. § (1) A polgarmester kezdeményezheti az ilés félbeszakitasat, illetve elnapolasat, ha
annak alapjaul fontos indok szolgal.

(2) Az iilés félbeszakitdsa hatarozott id6re torténhet, amelynek letelte utdn — amennyiben
lehetséges — az iilést folytatni kell.

(3) Az iilés félbeszakitasardl, illetve elnapolasardl a Képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel, nyilt szavazassal dont.

(4) E szakaszt megfeleléen alkalmazni kell a szakbizottsagok iilésén is.

Képviseli-testiilet iiléseinek nyilvanossdga, a nyilt és zdrt iilésre vonatkozo szabalyozasok

37. § (1) A Képvisel6-testiilet iilései a (3) bekezdésben foglaltak kivételével nyilvanosak.

(2) A Képvisel6-testiilet nyilvanos iilésein megjelend polgarok a résziikre kijelslt helyen
foglalhatnak helyet, a tandcskozast nem zavarhatjak. Ha a hallgatosag az iilést zavarja, az {ilést
levezeté elndk a rendzavar6t, vagy ha annak személye nem allapithaté meg, a teljes
hallgatosagot rendre utasithatja, felszolithatja a rendzavaras megsziintetésére, végsd esetben
pedig az {ilésrdl kiutasithatja.

(3) A Képviselo-testiilet a Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben zart lilést
tart, illetdleg tarthat.

(4) Az Mbtv. 46. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott esetekben az érintetteket az tilés
megkezdése elbtt nyilatkoztatni kell arrdl, hogy a nyilt iilés megtartasdhoz hozzijarulnak e,
vagy zart iilés tartasat kérik.

38. § (1) A zart tilésen hozott dontésrol a polgarmester Motv.-ben meghatarozott eldirdsainak
figyelembe vételével tajékoztatja a kbzvéleményt a zart iilés elrendelésének alapjaul szolgild
érdekek megsértése nélkiil.

(2) A zart Uilés anyagat kizarolag a kovetkez6 személyek ismerhetik meg:

a) Képviselo-testiilet tagjai,

b) jegyz6,

¢) napirendi pontot targyal6 bizottsagok tagjai,

d) polgarmester dontése szerint az elGterjesztés targyalasara meghivott személyek,

e) korméanyhivatal vezetdje,

g) napirendi pontot el6készit6, valamint végrehajtd személyek.

(3) Zart ilésrdl késziilt jegyzokonyvbe betekinthet az, aki a zért ilésen részt vehet, valamint
a korményhivatal vezetdje.
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Gazdasdgi program és a Képviselo-testiilet munkaterve

39. § (1) A gazdasagi programra az Motv. rendelkezései az iranyadok.

(2) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a Képviseld-testiilet az alakuld tilését kovetd 6
hénapon beliil fogadja el, eldterjesztésérol a polgdrmester gondoskodik.

40. § (1) A Képviselo-testiilet egyszerli szotdbbséggel elfogadott éves munkatervének
megfelelden {iilésezik, ezen kiviil sziikkség szerint rendkiviili iilést tart. A munkatervet a
Képviselo-testiilet a targy évet megel6zd év utolséd rendes tilésén targyalja.

(2) A munkaterv Gsszedllitdsahoz javaslatot lehet kérni:

a) Képviselo-testiilet tagjaitol,

b) Képviselb-testiilet bizottsagaitol, bizottsagi tagjaitdl,

c) jegyzotol,

d) orszaggyulési képviselotol,

e) nemzetiségi Onkormanyzattol,

/) onkormanyzati intézmények vezet6itol.

(3) A munkaterv tervezetét a jegyz06 a hivatal kozremlikodésével, vagy a bizottsagok elndkei
allitjak ossze. A munkaterv tervezetét a polgarmester terjeszti a Képviselo-testiilet elé. (4) A
munkaterv tartalmazza:

a) az iilések idopontjat (honap és nap megjeldlésével),

b) az iilések napirendjét, tovabba az elbterjesztések eloaddit,

¢) az elbterjesztés elokészitésében kdzremiikddo szerv, vagy személy megnevezesét,

d) az eloterjesztést véleményezd bizottsag(ok) megjelolését,

e¢) az adott napirendi pont targyaldsdhoz meghivanddk korét,

/) azon témak megjelolését, amelyek el6készitésénél lakossagi forum Osszehivasa sziikséges,

g) a kozmeghallgatasok idépontjat.

(5) A jegyz0 a telepiilés honlapjan vald megjelentetés ttjan gondoskodik arrol, hogy a
munkaterv a kdzség polgarai szamara megismerhetd legyen.

(6) A munkatervet meg kell kiildeni mindazoknak, akikt6l az elékészités soran javaslatot
kért, illetve kapott a jegyz0, vagy a bizottsagok elndkei.

Az eldterjesztés

41. § (1) A Képviseld-testiilet elé keriil eldterjesztések fobb fajtai:

a) dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra irdnyulhat;
b) beszamold, jelentés valamely feladat elvégzésérdl, szerv tevékenységérol, stb.;

¢) tajekoztatod anyag, amely tudomasulvételt igényel.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjaban irt eléterjesztésre jogosult:

a) polgarmester, alpolgarmester;

b) jegyzb;

¢) témakdr szerint illetékes bizottsag elndke;

d) barmely telepiilési képviseld vagy bizottsagi tag

e) Képviselo-testillet dontése alapjan felkért szerv vagy szervezet vezetdje.

42. § (1) A rendelet-tervezet csak az illetékes szakbizottsagok eldzetes véleményezeését
kovetden terjeszthetd a Képviselo-testiilet elé.

(2) Tovabbi testiileti eldterjesztések a munkatervben meghatarozott eldkészitést kovetéen
keriilnek el6terjesztésre. Amennyiben a szakbizottsig 6sszehivasa sikertelen, illetve 6sszehivas
esetén hatarozatképtelen a Képvisel6-testiilet el6zetes bizottsdgi véleményezés hianyéaban is
targyalhatja, meghozhatja azt a dontést, amelynek elfogaddsdhoz kiemelked6 kézérdek fiiz6dik
¢és amelynek elmulasztasaval az dnkormanyzatot silyos anyagi joghatrany émé.
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(3) Kiemelked6 énkormanyzati érdek olyan kérdésben torténé dontés, amelyben a Képvisels-
testiiletnek 15 napon beliil dontést kell hoznia.

4) A 41. §-ban megjeldlt elbterjesztések bizottsdg eldtti megtargyalasit a polgarmester,
alpolgarmester, telepiilési képviseld, valamint a jegyzd kezdeményezheti. Képviselo-testiileti
eldterjesztésre csak a Képviselo-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo ligyek kertilhetnek.

(5) Elbterjesztés, hatarozati javaslat irdsban vagy szoban, rendelet tervezet kizarélag irdsban
tehetd.

(6) A Képviselo-testiilet elé keriilo eldterjesztést a hatdrozati javaslattal, rendelet tervezettel
egylitt irasban meg kell kiildeni a Képviseld-testiilet tagjainak.

43. § (1) Egyszert tigyekben irasbeli elterjesztést késziteni nem kell.

(2) Egyszerlibb iigynek tekinthet6 a koltségvetési tételt, fejlesztést, mikddést, hitelfelvételt,
személyi ligyet nem érint6 kérdés. A meghivoban utalni kell a szébeli el6terjesztésre.

(3) Szoébeli elbterjesztés leghosszabb ideje 5 perc, ett6l a Képviselo-testiilet egyszerl
sz6tobbséggel hozott dontésével el lehet témi.

44. § (1) Az irasbeli el6terjesztés két részbdl all.

(2) Az els6 részben:

a) meg kell hatarozni az elbterjesztés targyat;

b) meg kell nevezni az eléterjesztot;

¢) le kell irni a targyaland6 témakor targyilagos és tényszeri bemutatésat;

d) be kell mutatni az el6zményeket, kiilondsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket;

e) szamot kell adni a témaban esetlegesen korabban sziiletett testiileti dontések
végrehajtasarol,

/) ismertetni kell a jogszabalyi kereteket;
g) meg kell fogalmazni a jovébeni feladatokat;

h) részletesen be kell mutatni a meghozand6 dontés koriilményeit, tobb dontési valtozat esetén
az egyes alternativak mellett és ellen sz6l6 érveket, valamint a varhat6 kovetkezmeényeiket.

(3) A mésodik részben:

a) fel kell tiintetni a rendelet-tervezetet, hatarozati javaslatot;
b) annak esetleges alternativait;

c¢) a végrehajtasért felelds személy(ek) megnevezését;

d) a végrehajtasi hataridot.

(4) Az irasbeli elSterjesztés terjedelme — a rendelet-tervezetek eléterjesztései kivételével — a
hatarozati javaslattal — mellékletek nélkiil — maximum 5 gépelt oldal lehet. Indokolt esetben a
polgarmester el6zetes engedélyével ettdl el lehet térni.

(5) Irasbeli elbterjesztés csak a jegyzd ellendrzése utan keriilhet a Képviseld-testiilet, illetve
annak bizottsagai el€.

A napirend elfogadasa

45. § (1) Az ilés napirendjére és azok sorrendjére a polgérmester tesz javaslatot.

(2) Az el6terjesztett javaslatrol a Képviselo-testiilet vitat kovetden hatéroz.

(3) A Képvisel6-testlilet tilésén a napirend sorrendje:

a) napirend elotti felszolalas;

b) tajékoztatas a lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtisardl, a két iilésszak kozott eltelt
id6szak jelent6sebb hivatali tevékenységérol;

¢) azon elbterjesztés elére vétele, melynek targyaldsdhoz vendég lett meghivva;

d) tovabbi eloterjesztések;
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e) interpellaciok;
J) képviseldi kérdések;
g) halaszthatatlan ligyek.

Napirend utani felszolalas

46. § (1) A napirend utini felszolalas igényét a jegyzOhoz vagy a polgdrmesterhez a
Képvisel6-testiileti iilést megel6z6 3 munkanappal irdsban kell benyujtani a felszolalas targya
megjeldlésével, és tartalmanak tényszeri kifejtésével.

(2) A napirend uténi felszélalasra a képviselonek 5 perc, a polgadrmester esetleges valaszéara 5
perc all rendelkezésre.

(3) Napirend utani felszélalasra a 41. § (2) bekezdésében meghatarozott személyek
jogosultak.

Elbterjesztések targyalasa

47. § (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében, minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, mely soran:

a) sz6t ad a napirendi pont eldterjesztdjének szobeli kiegészitésre;

b) szét ad az clbterjesztést megtirgyald bizottsag eldaddjénak a bizottsdg dontésének
ismertetésére;

¢) megnyitja a napirend vit4jat, és a bejelentkezés sorrendjében szo6t ad a képviseldknek és a
tanacskozasi joggal meghivottaknak;

d) ismét sz6t ad a napirendi pont eléaddjanak, hogy vélaszoljon a vitdban elhangzott
hozzaszdlasokra;

e) lezarja a vitat.

(2)A hallgatdésag a napirendhez kapcsolodva kérdést tehet fel és hozzaszolhat. A polgarmester
hozzaszoélasonként legfeljebb 5 perc idétartami hozzédszolasi jogot biztosit a hallgatdsag
minden egyes tagjanak.

(3) A vita lezardsa utan, a dontéshozatal el6tt a jegyzonek szét kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illeten észrevételt kivan tenni.

A szavazas moédja, Képviselo-testiilet dontései, a dontéshozatali eljaras

48. § (1) Szavazni csak személyesen lehet. Szavazas kdzben a szavazést indokolni nem

szabad.
(2) A szavazas modja ,, nyilt” vagy ,, titkos” és ezeken beliil ,, névszerinti” lehet. A szavazas

733

érvényességéhez , egyszeri”, illetve , mindsitett ” t6bbség sziikséges.

49. § (1) A Képviselo-testiilet dontéseit nyilt szavazassal hozza.
(2) A nyilt szavazas kézfelemelés formajaban torténik.
(3) Szavazasnal ,,igen”, ,,nem” vagy ,, tartozkodom” szavazat adhato.

50. § (1) A Képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat a Motv.-ben foglalt esetekben, illetve
barmely képvisel javaslatara, ha a Képviseld-testiilet azt vita nélkiil, a szavazas megkezdése
el6tt, nyilt szavazassal, egyszert tobbséggel elfogadja.

(2) Titkos szavazas esetén a polgarmester javaslatira a Képviselo-testillet 3 tagu
szavazatszamlalo bizottsagot vélaszt, akik maguk koziil elndkot valasztanak.

(3) A titkos szavazashoz sziikséges feltételek biztositasarol, szavazdlapok eldkészitésérdl a
jegyzbd gondoskodik. A szavazdlapot az 6nkorményzat bélyegzdjével kell hitelesiteni annak
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dtaddsa el6tt, a képviseld jelenlétében. A szavazdlap atvételét a képvisel a jegyzokdnyvhoz
csatolt névjegyzéken tett alairasaval igazolja.

(4) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, melyet csatolni kell a testiileti iilés
jegyzékonyvéhez.

(5) A (4) bekezdés szerinti jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdd és zard idopontjat;

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevet, tisztségét;

¢) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket;

d) a szavazas eredményét.

(6) A titkos szavazds eredményét a szavazatszamlalé bizottsdg elndke hirdeti ki, melyet
hatarozatba kell foglalni.

51. § (1) Név szerinti szavazast — a Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatrozottakon tul — a
Képvisel6-testiilet bArmely tagja inditvanyozhatja a szavazas megkezdése el6tt. Az inditvanyrol
a Képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

(2) A napirend elfogadésa targyaban, illetve ligyrendi kérdésben név szerinti szavazas nem
inditvanyozhato.

(3) Név szerinti szavazas esetén a jegyzd ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét, a
képviselok pedig neviik elhangzdsa utan ,igen”, ,nem” vagy ,tartozkodom” valasszal
szavazhatnak. A jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltlinteti, a szavazatokat §sszeszamlalja és
a szavazas eredményérol a polgarmestert tajékoztatja.

(4) A név szerinti szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A név szerinti szavazas
tényét a jegyzOkdnyvben rogziteni kell. A kiilén hitelesitett névsort a jegyzokdnyvhoz kell
csatolni.

52. § (1) Ha torvény, e rendelet vagy mas helyi rendelet mast nem ir el6, az el6terjesztett
javaslat elfogadasarol a Képviselo-testiilet egyszerii tobbséggel dont.

(2) Egyszerli tobbség esetén a jelenlévd képviselok tobb mint felének igen szavazata
sziikséges.

(3) A megvalasztott képviseldk tobb mint felének (5 f6) igen szavazata sziikséges (mindsitett
tobbség) a Motv.-ben, e rendeletben és mas helyi rendeletekben rogzitett eseteken tul:

a) alapitvany létrehozasahoz;

b) hitelfelvételhez;

¢) az dnkormanyzati vagyonnal val6 rendelkezéshez,

d) helyi népszavazas kiirasa,

e) fegyelmi iigyekben, az eljaras meginditasahoz és a felel6sség megallapitasahoz.

53. § A Képvisel6-testiilet a napirendi pont vitajat kovetden dontést igényld kérdésben
rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

54. § A polgarmester az elGterjesztett és a vitdban elhangzott, dontést igényl6 javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. E10bb a mddositd inditvanyokrél, majd az el6terjesztésben
szerepld dontési javaslatokrol kell szavazni a Képviseld-testiiletnek, majd a dontésérol végleges
hatarozatot hozni.

55. § (1) A hatarozati javaslat az irasos el6terjesztésben, a szobeli el6terjesztésben, vagy az
iilés vezetdje altal a vita dsszefoglalasa utdn megfogalmazott dontési javaslat.

(2) A hatérozati javaslatnak

a) tartalmaznia kell az el6terjesztés témajanak rovid 6sszefoglalasat,

b) torvényesnek, célszerlinek, szakszeriinek, pontosan megfogalmazottnak és
végrehajthatonak kell lennie,
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¢) sziikség esetén rendelkeznie kell az ugyanabban a targykérben korabban hozott dontés
részben vagy egészben torténd hatdlyon kiviil helyezésérol,

d) pénziigyi kihatas esetén rendelkeznie kell a kéltségvetési forrasrol,

e) végrehajtast igényld dontésnél a végrehajtasi zaradékban meg kell jeldlnie a végrehajtasért
felelos személyt €s a végrehajtasi hataridot.

56. § (1) A dontéshozatalbol kizarhato az a képviseld, akit vagy akinek hozzatartozdjat az tigy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét.

(2) A szavazasbdl vald kizarasrol a Képviselo-testiilet az érintett vagy barmely képviseld
javaslatdra vita nélkiil, minoésitett t6bbséggel, nyilt szavazéssal hatéroz.

(3) A polgarmester kizarasa esetén a napirendi pont dontéshozatala vonatkozasadban az
tilésvezet6i teendbket az alpolgarmester, akadalyoztatasa esetén a Pénzigyi,
Teleptilésfejlesztési Bizottsag elndke latja el.

(4) Amennyiben a képviseld elmulasztja személyes érintettsége bejelentésére vonatkozd
kotelezettségét, a Képviseld-testiilet figyelmeztetésben részesiti.

(5) A jegyz0 jogszabdlysért dontés €¢s miikodés jelzésére iranyuld koételezettségére az Motv.
rendelkezései az iranyadok.

A Képvisel6-testiilet iiléseinek jegyzdkonyve

57. § (1)! A Képviseld-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A Képviseld-testiilet
nyilvénos iilésérdl videofelvételt kell késziteni, amelyrdl a késziilt anyagot vagatlan formaban
— a legrovidebb id6n beliil, de maximum 5 nap alatt — a telepiilés honlapjéra fel kell tenni. A
felvételt selejtezni nem lehet, gondoskodni kell annak megdrzésérol, és a megbrzési ido letelte
utdn a levéltarmak torténd 4tadasrdl. A felvételekrdl elektronikusan tarolt archivalt
adatdllomanyok megorzésérol a jegyz6 gondoskodik, és a jogszabalyban megjelslt idé utan
atadja azokat a levéltarnak. A részletszabalyok kidolgozasaért a jegyzé a felel6s.

(2) A jegyzOkonyv az Motv 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tillmenéen tartalmazza:
a) jegyzékonyvvezetd nevét
b) dontéshozatal maodjat,
c) az uilésvezets intézkedéseit,
d) képviselo-testiilet {ilésén tortént fontosabb eseményeket.

e) a polgarmester iilésvezetéssel kapcsolatos intézkedéseit,

f) az Glés lezarasanak idOpontjat,

g) alairasokat, datumot, pecsétet.

(3) A jegyz8konyv melléklete:

a) a meghivo,

b) az elbterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezetek egy-egy példanya,

¢) jelenléti iv,

d) névszerinti szavazas esetén a hitelesitett névsor,

e) a képviseld kérésére az irasban benyujtott hozzaszolésa,

f) ajegyzb térvényességi észrevétele.

(4) A jegyzOkonyvet a tanacskozasrol készitett hangfelvétel alapjan kell elkésziteni, melyrol
a jegyz6 gondoskodik.

(5)* A zart tilésrdl, illetve a napirendi pont zart {ilésen vald targyalasardl kiilon jegyzokonyvet
kell késziteni, az tilésen elhangzottakrol kizardlag hangfelvételt kell késziteni.

I Médositotta a 4/2025.(1V.02.) 6nk. rendelet
2 Médositotta a 4/2025.(IV.02.) énk. rendelet
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(6) E szakaszt megfeleloen alkalmazni kell a szakbizottsagok iiléseire is.

58. § (1) A jegyzbkdényvek — a zart iilésrél késziilt jegyz6konyv kivételével — egy-egy
példanyat a Tapioszecsodi Polgarmesteri Hivatal titkarsidgan, betekinthet6séget biztositva kell
tartani, tovabb4 az 6nkormanyzat honlapjan is k6zzé kell tenni. A Polgarmesteri Hivatalban
kezelt példanyokat évente be kell kittetni. A jegyzOkonyvrdl, illetdleg annak részeirdl, valamint
mas Onkormanyzati dokumentumokrdl az allampolgarok — téritési dij ellenében — masolatot
kérhetnek.

(2)A jegyzOkonyv masolatat —amennyiben kérik -, elektronikus ton 15 napon beliil az
onkormanyzati képviselok és bizottsagi tagok megkapjak.

(3) A jegyzOkonyvek tovabbi egy példanyat — mint nem selejtezhetSt kell irattdrozni, egy
példanyt pedig az iilést6l szamitott 15 napon belill a helyi dnkormanyzatok térvényességi
ellendrzéséért felelos szervnek meg kell kiildeni.

(4) A jegyzbkonyvet alairasaval a polgarmester (elndk) és a jegyzo hitelesitik.

(5) E szakaszt megfeleléen alkalmazni kell a szakbizottsagok iiléseire is.

IV. Fejezet
Rendeletalkotas és hatarozathozatal

Rendeletalkotas

59. § (1) A Képviseld-testiilet onkormanyzati rendeletalkotési felhatalmazasa a Motv. 32. §
(2) bekezdés a) pontjan, valamint a 42. § 1. pontjan alapul.

(2) Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) a telepiilési képviselok,

¢) a Képviseld-testillet bizottsaganak tagjai,

d) a jegyzd.

(3) A rendeletalkotasra iranyul6 kezdeményezést a polgarmesternél lehet benyujtani.

(4) A polgarmester a rendelet tirgya szerint illetékes bizottsag elndke és a jegyz6 bevonésaval
— az adott eset 6sszes koriilményét mérlegelve — megvizsgalja, hogy

a) a rendeletalkotas indokolt-e,

b) a rendelet megalkotasanak célja valds-e,

¢) a tervezett szabalyozas nem all-e ellentétben magasabb szintii jogszaballyal,

d) melyek a rendelet hatdlyosulasanak varhat6 feltételei.

60. § (1) Amennyiben a kezdeményezés a jogszabalyokban valamint e rendeletben
meghatarozott kévetelményeknek megfelel a polgarmester a rendelet-tervezet elkészitésével a
jegyzbt megbizza, aki koordinacids, szakmai, adminisztraciés feladatai kérében:

a) a kozremiikodok kozott elosztja az eldkészitéssel osszefliggd feladatokat,

b) gondoskodik a bizottsagi vélemények beszerzésérdl és feldolgozasarol,

¢) biztositja az elvi célkitlizések érvényesitését, a vitas kérdések megfeleld szintl eldontését,

d) egylittmtik6dik az érintett szervekkel,

e) megszervezi az adminisztracios munkat,

J) részt vesz a tervezet testiilet el6tti megvitatasaban.

(2) A tervezet elokészitéséhez a Képviselo-testiilet — indokolt esetben — més szakértoket is
felkérhet, illet6leg elokészitd csoportot hozhat létre.
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(3) A rendelet-tervezetet és annak indokoldsat a Polgarmesteri Hivatal késziti el6. A
Polgarmesteri Hivatal akkor is kételes részt venni az el6készitésben, ha a tervezetet 4llandd
bizottsag, ideiglenes bizottsag vagy kiilsé szakért6 késziti el.

61. § (1) Az (5) bekezdésben foglalt kivétellel a rendelet-tervezetet tarsadalmi egyeztetésre
kell bocsatani, melynek keretében az allampolgarok, a nem allami és nem &nkormanyzati
szervek, szervezetek a rendelet-tervezettel kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak az
Oonkormanyzat honlapjan a rendelet-tervezet véleményezésére kialakitott oldalon megadott
elektronikus levélcimen.

(2) Nem vehet6 figyelembe az a vélemény, amely sérti a kozerkolesdt, a rendelet-tervezet
targyahoz nem illeszkedik, vagy név nélkiili.

(3) A rendelet-tervezetet ugy kell a véleményezésére kialakitott oldalon kézzétenni, hogy a
tervezet céljahoz és hatalybalépéséhez igazoddan a véleményezésre jogosultaknak elegendd 1d6
alljon rendelkezésre a rendelet-tervezet érdemi megitéléséhez, a vélemények kifejtéséhez.

(4) A véleményezésre jogosultak széles korét érinté rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében a Polgdrmesteri Hivatal lakossagi forumot szervezhet.

(5) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani

a) az allami tAmogatasokrdl, a koltségvetésrol, a koltségvetés végrehajtasarol szol6 rendelet-
tervezetet,

b) a Képviselo-testiilet és szervei szervezeti ¢s milkodési szabélyait meghatarozd, a
koztisztvisel6i jogviszonyban allok munkavégzésével és juttatasaival kapcsolatos rendelet-
tervezetet, valamint

¢) a rendelet-tervezetet, ha annak siirgds elfogadasahoz kiemelked6 kdzérdek flizodik.

(6) A rendelet-tervezetet indokolassal egyiitt kell a Képviseld-testiilet elé terjeszteni. Az
indokolasnak tartalmaznia kell azokat az okokat, célokat, amelyek a szabalyozast sziikségessé
teszik.

(7) A szavazas elbtt a jegyzonek nyilatkoznia kell a rendelet-tervezet térvényességérol.

62. § A rendelet-tervezetekhez modosité javaslatokat a Képviselo-testiilet iilésén és a
szakbizottsdgok (ilésén lehet el6terjeszteni.

63. § (1) Az Onkormaényzat rendeletét az elfogadasat kovetden a helyben szokasos médon kell
kihirdetni. A rendelet kihirdetésérol a jegyzd gondoskodik.

(2) A rendeletek a — jegyzOkdnyvekkel egyiitt — a hivatalban is megtekinthet6k.

(3) A rendeletek megjelolését tekintve a jogszabalyszerkesztésrol sz6l6 61/2009. (XII. 14.)
IRM rendelet eldirdsai az iranyadok. A rendeleteket kiilon-kiilon, naptari év elejétol kezd6dden,
folyamatos sorszammal kell ellatni.

(4) A hatalyos rendeletekrol a jegyzd nyilvantartast vezet.

Hatarozathozatal

64. § A Képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, nem szamozott, alakszerli hatdrozat
nélkil dont:

@) a napirend meghatarozasarol,

b) iigyrendi kérdésrol,

c) képvisel6i interpellaciora adott valasz elfogadasarol,

e) tajékoztat6 elfogadasardl,

f) név szerinti szavazas elrendelésérol.
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65. § (1) A vita lezérasat kovetden a polgdrmester vagy a napirendi pont eldterjesztbje —
amennyiben az eldterjesztésben szereplé hatarozati javaslattol eltér — megfogalmazza a
hatarozati javaslatot.

(2) A napirendi pont el6terjesztdje hatarozati javaslatat foszabalyként irdsban, eléterjesztése
részeként fogalmazza meg.

(3) A hatérozati javaslatot gy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelmi igen, nem, vagy
tartozkodom vélasztasdval lehessen szavazni.

(4) A hatarozati javaslat részekre is bonthatd, ez esetben részenként kell szavazni.

66. § (1) A mddositd javaslatokrol kiilon-kiilon kell szavazni. A moddosité javaslatrdl a
Képvisel6-testillet olyan aranyu szavazassal hatdroz, amilyen aranyG szavazassal a teljes
hatarozatrél dont.

(2) A hatirozat teljes szovegér6l szavazni az elfogadott moédositd javaslatoknak a
hatarozattervezet szovegébe tortént beillesztése utan lehet.

67. § (1) A Képvisel6-testitlet hatarozatai a — jegyzOkonyvekkel egyiitt — a hivatalban
megtekinthetok.

(2) A Képviseld-testillet hatarozatait kiilon-kiilon, naptari év elejétdl kezdédoden, folyamatos
sorszammal kell ellatni. A hatarozat megjeldlése tartalmazza a sorszamot, elfogadasanak évet,
honapjat és napjat.

(3) A hatdrozati javaslatot annak végrehajtdsara megadott hatarid6 kittizésével, a
végrehajtasért felelos és a végrehajtisat végzd megjeldlésével kell megfogalmazni. Nem
sziikséges a végrehajtasért felelés megjelolése, ha a hatarozat csak éltalanos érvényii
allasfoglalast tartalmaz. A Képvisel6-testillet hatarozat-kivonatait a jegyzd aldirasaval és
bélyegzbdje lenyomatéaval hitelesiti. A jegyzoé koteles a hatarozatokat az {ilést koveté harom
napon beliil az érintettek részére eljuttatni.

(4) A hatarozatokrdl a jegyzd nyilvantartast vezet. A hatarozatok 1 példanyat évente be kell
kottetni.

(5) Zart iilésen hozott hatarozatok nyilvanosak.

V. Fejezet
Helyi népszavazas és lakossagi forumok

Helyi népszavazas kezdeményezés

68. § A Képviselo-testiilet kiilon rendeletben szabélyozza a helyi népszavazas €s a népi
kezdeményezés rendjét.

Lakossagi forumok

69. § A lakossag és a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések
elékészitésébe vald bevonasat szolgaljak a lakossagi forumok. Ezek a kovetkezok:

a) kozmeghallgatas,

b) képviseldi fogaddora.

70. § (1) A Képvisel6-testiilet évente legaldbb egyszer kozmeghallgatast tart az éves
munkatervében meghatérozott idépontban.

(2) A kozmeghallgatis helyérdl, idejérdl, napirendjérdl a lakossagot a testiileti tilésekhez
hasonlé médon, legalabb 8 nappal az ilés el6tt tdjékoztatni kell. Amennyiben lehetséges a
kozmeghallgatas helyét és idépontjat az Uj Szecséi Tiikorben is kozzé kell tenni.
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71. § (1) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(2) A kozmeghallgatas alkalméval az allampolgarok és a telepiilésen mikédoé tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szerzédések képvisel6i kozérdekii ligyben a Képviseld-testiilet
egyes telepiilési képviseldihez, a polgarmesterhez, alpolgdrmesterhez kérdést intézhetnek,
kozérdeki javaslatot tehetnek.

(3) A telepiilés lakossaga szamara lehetévé kell tenni, hogy kérdéseit, javaslatait a
kozmeghallgatas elétt irdsban, valamint az tilésen szoban is megtehesse.

(4) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amit szintén meg kell kiildeni az telepiilési
Onkormanyzatok miikodésének torvényességi ellenérzését végzo szervnek.

(5) A Képviselo-testiilet — a polgarmester eldterjesztésére — a kdzmeghallgatason elhangzott
hozzéaszolasokat értekeli és kijeldli azt a személyt (szervezetet), aki (amely) a kozmeghallgatas
soran eclhangzott hozzaszélasok tartalmat megvizsgalja, s a sziikkséges intézkedéseket
kezdeményezheti, el6készitheti.

VI. Fejezet
A polgarmester, alpolgirmester, jegyzd, aljegyzo

Polgarmester

72. § (1) A Képviselo-testiilet elndke a polgarmester, aki e mindségében képviseli a testiiletet
a hatosagok, hivatalok, gazdasagi szervezetek és a lakossag elott.

(2) A polgérmester tevékenységét f6allasban latja el, akadalyoztatisa esetén az alpolgdrmester
helyettesiti.

(3) A polgarmester minden hétfén elézetes bejelentkezés alapjan 16.00 €s 18.00 6ra kdzott
fogadoorat tart, amelyen az allampolgarok kérdéseikkel kozvetleniil hozza fordulhatnak.

(4) Az az 6nkormanyzat képviseletében kizarolag a polgarmester nyilatkozhat a sajtonak és a
hirk&z16 szerveknek.

(5) A polgarmester illetményét és koltségtéritését — a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden
— az alakuld ilésén a Képviseld-testiilet allapitja meg.

73. § (1) Amennyiben a polgadrmester a vele szemben felmeriilt 6sszeférhetetlenségi okot az
Motv.-ben meghatarozott idén beliill nem sziinteti meg és az Osszeférhetetlenség alapjaul
szolgalo koriilmények fennallasanak vizsgalatat barmely képvisel6 inditvanyozza, az inditvanyt
a Képviselo-testiilet tagjaibol valasztott 3 tagu bizottsagnak kell kivizsgilnia. Az inditvany a
vizsgalobizottsag allasfoglalasat kovetden kertilhet a Képviseld-testiilet elé.

(2) A Képviseld-testiilet tagjaibol valasztott 3 tagi bizottsag javaslatat, a tények feltarasa, az
igy kivizsgélasa utén teheti meg. Ennek soran iratokat szerezhet be, személyeket hallgathat
meg.

74. § (1) A polgarmester feladatai a Képviselo-testiilet miikodésével osszefiiggésben:

a) Osszehivija és vezeti a Képviselo-testiilet {iléseit, a napirendek el6tt vagy a napirendeket
kovetoen tajékoztatast tarthat,

b) biztositja a Képviselb-testiilet demokratikus széles nyilvanossag melletti miik5dését,

¢) képviseli a Képviselo-testiiletet, Snkormanyzatot,

d) az 6nkorményzati rendeleteket, valamint a KépviselO-testiilet {ilésérol késziilt
jegyzdkonyvet a jegyzdvel egylitt alairja,

e) segiti a telepiilési képviselok munkajat,

) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat.
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(2) A polgarmester bizottsdgok miikodésével kapcsolatos feladatai:

a) inditvanyozza a bizottsag 6sszehivasat,

b) felfiiggeszti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a Képviselo-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrd]l a Képviseld-
testiilet a kdvetkezd (ilésen hataroz,

c) bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elndk kizarasarol, ha az ligy a bizottsag
elndkét vagy hozzatartozojat személyesen érinti,

d) feladategyeztetd megbeszélést tart a bizottsag elnokei részére,

e) a bizottsagi iiléseken a napirendek el6tt vagy a napirendeket kovetden tajékoztatast adhat a
bizottsagok részére.

(3) A polgarmesternek a hivatal iranyitaséval kapcsolatos kiemelt feladatai:

a) polgarmester a Képviseld-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati hataskorében
iranyitja a polgarmesteri hivatalt,

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a polgirmesteri hivatalnak a
feladatait az 6nkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és azok
végrehajtasaban,

d) a jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjének
meghatdrozasara;

(4) A polgarmester munkaltatoi feladatai:

a) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében;
b) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester és az Onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

(5) Hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

75. § (1) A polgarmester kapcsolatot tart, egytittm(ikodik a helyi tarsadalmi szervekkel, helyi
gazdasagi egységekkel, a lakossag 6nszervez6dd kozosségeivel, a lakossaggal.

(2) A polgarmester rendkiviili helyzetben, elemi csapas esetén koteles intézkedni. Az
intézkedés kapcsan donthet a sziikséges koltségek fedezetének biztositasardl, amelyrdl a soron
kovetkezd tilésen a Képviseld-testiiletet tajékoztatja.

76. § (1) Amennyiben a Képvisel6-testiilet hatarozatképtelensége vagy hatarozathozatal hidnyaban
két egymast kovetd alkalommal ugyanazon téméban nem hozott dontést, a polgarmester az Motv.
42. §-aban meghatarozott iigyek kivételével dontést hozhat. A dontésrdl a képviseld-testiiletet a
kovetkez6 iilésen tajékoztatja.

(2) A polgarmester a képviselo-testillet utolagos tajékoztatisa mellett, a 42. §-ban
meghatdrozott {igyek kivételével donthet a két iilés kozotti iddszakban felmeriilo,
halaszthatatlan — a szervezeti és miitkGdési szabalyzatban meghatarozott — a képviseld-testiilet
hataskorébe tartozé Onkormanyzati ligyekben. A dontésrdl a képviseld-testiiletet a kovetkezd
ilésen tajékoztatja.

77. § Meg kell hatarozni azokat az ligyeket, amelyekrdl a képviselo-testiilet utdlagos tajekoztatasa
mellett donthet a két iilés kozotti idészakban felmeriil, halaszthatatlan esetekben (Motv. 68. § (3)
bek.).
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Alpolgirmester

78. § (1) A Képvisel-testiilet sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett tobbséggel a Képvisel-testillet megbizatasanak id6tartamara, a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak segitésére 1 {6 alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitdsdval végzi munkajat. Az alpolgarmester
tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmester fogad6odrat tart, melynek idépontja az Uj Szecsdi Titkor-ben és a kozség
hivatalos honlapjan keriil kozzétételre.

(4) A polgarmester akadélyoztatisa esetén helyettesit.

(5) Az alpolgarmester illetményét és koltségtéritését az alakuléd iilésén a Képviselo-testiilet
allapitja meg az Moétv. 80. § (1a) bekezdésében foglaltakra figyelemmle. Az alpolgarmester
illetményének emelésérol, jutalmazasardl, a jutalom Osszegérdl a polgarmester javaslatara a
Képviseld-testiilet dont.

Jegyzé

79. § (1) A polgarmester a M6tv.-ben meghatarozott képesitési kovetelményekkel rendelkezé
jegyzot foglalkoztat.

(2) A jegyz6 feletti munkaltatéi jogok gyakorlasa a polgadrmestert illetik.

(3) Onkorményzat mitkodésével kapcsolatos feladatai:

a) elokésziti a testiileti iilés és a bizottsag elé keriild eldterjesztéseiket, hatdrozat €s rendelet
tervezeteket, megszervezi azok végrehajtasat,

b) ellatja a testiilet és a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

¢) gondoskodik a testiileti €s bizottsagi iilések jegyzokdnyveinek elkészitésérol,

d) tdjékoztatja a polgarmestert, a Képviselo-testiiletet, a bizottsdgokat, az dnkormanyzat
munkdjat érintd jogszabalyvaltozdsokrol,

e) a rendeletek kihirdetésérdl és a hatarozatik kozzé tételérdl a jegyzd gondoskodik. Az 6
feladata a rendeletek karbantartdsa, hatalyositdsanak elOkészitése, egységes szerkezetbe
foglalasa.

(4) A Hivatal vezetésével kapcsolatos feladatok:

a) vezeti a Tapioszecs6i Polgarmesteri Hivatalt €s gyakorolja - a hivatal dolgozéi tekintetében
- a munkaltatdi jogokat,

b) tajékoztatja a Képviseld-testiiletet a hivatal munkéjarol és az ligyintézésrol,

¢) szervezi a jogi felvilagosité munkat,

d) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl

e¢) gondoskodik a lakossdg, tarsadalmi szervezetek, Onszervez6d6 kozdsségek
tajékoztatasarol.

Aljegyz6

80. § (1) A polgarmester a jegyz0 javaslatara, a jegyzOre vonatkozé szabdlyok szerint aljegyzot
nevez ki a jegyzo helyettesitésére, illetve az altala meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) A jegyzoOt — tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén a munkaltatdi jogokat kivéve - teljes
hataskorrel az aljegyz6 helyettesiti.

(3) A jegyzoi és az aljegyzoi tisztség egyidejli betoltetlensége vagy tartds akadalyoztatasuk
esetén a jegyzoi feladatok ellatdsdval a polgérmester a Polgarmesteri Hivatalnak, a jegyzoi
tisztség betoltéséhez szilkséges, torvényben meghatarozott képesitési €s egyéb eldirasoknak
megfeleld koztisztviseldjét bizza meg.
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(4) Ahol e rendelet ,,jegyz6t” emlit azon a rendelet alkalmazasaban ,.aljegyz6t” is érteni kell.

VII. Fejezet .
Tapioszecsdi Polgarmesteri Hivatal, Nemzetiségi Onkormanyzat

Tapioszecsoi Polgarmesteri Hivatal

81. § (1) A Képvisel6-testiilet — Tapioszecsdi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel — a jegyzd
vezetésével egységes hivatalt miikodtet az Onkormanyzat, a helyi nemzetiségi énkormanyzat
milkodésével, valamint az dllamigazgatasi ligyek dontésre elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A Téapidszecs6i Polgadrmesteri Hivatal helyi koltségvetési szerv, 6nalld jogi személy. Az
Onkormanyzat éves koltségvetése hatdrozza meg a Polgarmesteri Hivatal miikddéséhez
sziikséges eldiranyzatokat, miikddési fenntartési kotelezettségeket.

(3) A Hivatal miik6désére és feladataira vonatkoz6 részletes szabalyokat a jegyzd Aaltal
elkészitett ligyrend tartalmazza. Az iigyrend folyamatos karbantartasarol a jegyz6 gondoskodik.

(4) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munkarendjét, iigyfélfogadasi
rendjét, a polgarmester €s a jegyzo fogaddorajat a 7. melléklet tartalmazza.

(5) A kiadméanyozas rendjét a polgarmester €s a jegyz0 utasitisban hatdrozza meg.

(6) A koztisztviseldi torvényben meghatarozott koztisztviselékon kiviil vagyonnyilatkozatot
koteles tenni: anyakonyvezetd, a pénziigyi eléadé. A hivatal dolgozdja minden olyan adatot,
inform4cidt, tényt koteles a jegyz6 tudomasara hozni, amely az elobbi kotelezettséget
befolyasolja.

Nemzetiségi Onkormanyzat

82. § A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositja az
onkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit. Gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol. Az ezzel kapcsolatos feladatok:

a) A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat 6rdban biztositja az 6nkormanyzati feladat ellatashoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, viseli a helyiség rezsi €s
fenntartéasi koltségeit.

b) Az nkormanyzat miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

¢) Biztositja a testiileti iilések elOkészitését.

d) Kozremiikddik a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében és az
ezzel kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasaban.

e) A nemzetiségi dnkormanyzat miikodésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasaban.

Jf) Viseli a felsorolt feladatok ellatasaval kapcsolatos koltségeket.

VIII. Fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsagai

83. § (1) A Képviselo-testiilet bizottsagai elokészitd, véleményezo, javaslattevd, koordinacios,
szervezési és ellenGrzési feladatokat ellaté — az Onkormanyzat altal dontési jogkorrel
felruh4zhat6 — egymassal mellérendeltségi viszonyban 4ll6 6nkorményzati szervek.

(2) A Képvisel6-testiilet allando, ideiglenes vagy albizottsagot hozhat 1étre.
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(3) A Képviselb-testiilet a bizottsagok 1étszamarodl, dsszetételérdl, feladatkorérdl, nevének
meghatarozasardl 1étrehozasakor dont.

84. § (1) A Képviselo-testiilet az alabbi allando6 bizottsagokat hozta 1étre:

a) Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési Bizottsag,

b) Oktatasi, Kulturalis, Egészségiigyi, Sport és Ertéktar Bizottsg,

¢) Szocialis Bizottsag.

(2) Az élland6 bizottsagok felsorolasat a 4. melléklet tartalmazza.

(3) A 32, 33, 34es szakasz tartalmat a szakbizottsagi iilésekre is alkalmazni kell.

85. § (1) A bizottsag elnskét és tagjainak tobbségét a Képvisel-testiilet tagjai koziil kell
megvalasztani. A Képviselo-testiilet a bizottsagok elndkeit és tagjait mindsitett tobbségl
szavazassal vélasztja meg. A bizottsag elndkét és tagjait a Képviseld-testiilet zart iilésen
vélasztja meg; ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele. A bizottsagok egyszerii
szOtobbséggel a bizottsag tagjai koziil az elndk helyettesitésére elndk-helyettest valasztanak.

(2) Egy képviseld egyidejlileg két bizottsagnak lehet tagja, vagy egy bizottsdgnak elndke ¢és
egynek tagja.

(3) A bizottsidg tagjainak szdmét, ezen beliil a telepiilési képviseléi mandatummal nem
rendelkezé tagok szamat — bizottsdgonként - a KépviselO-testiilet hatdrozza meg. Egy
bizottsagnak legfeljebb 5 képviseld tagja lehet.

(4) A bizottsagok nem képviseld tagjai a Képviseld-testiilet elétt megvalasztasukkor vagy
megvalasztasukat kovetd testiileti lilésen eskiit tesznek.

(5) A bizottsagok képvisel6 és nem képviseld tagjainak jogai és kotelességei a bizottsagi
miikodéssel Osszefliggésben azonosak.

86. § (1) A Képvisel6-testiillet Motv.-ben meghatarozottakon tilmenden meghatarozza
bizottsagai feladat- és hataskorét, ezen beliill megallapitja a bizottsdg dontési jogkorét.
Atruhdzott hatésagi és dontési hataskort — a bizottsagok részére — a Képviselé-testiilet kiilon
rendeletben allapit meg.

(2) A bizottsag jog- és hataskorét csak a Képviseld-testiilet modosithatja, vonhatja meg. A
bizottsag jog- és hataskorében a polgarmester és mas bizottsagok nem jarhatnak el. A bizottsag
nevében térténd eljarasra csak a bizottsag tagja hatalmazhat6 fel.

(3) A bizottsig — feladatkorében — a polgarmesteri hivatal és az dnkormanyzat valamennyi
intézménye és mas érintett tekintetében:

a) elokésziti a Képviseld-testiilet dontéseit,

b) szervezi és ellenérzi a dontések végrehajtasat,

¢) kiilon rendeletben megallapitott dontési jogait gyakorolja,

d) gyakorolja atruhazott nkormanyzati hatosagi jogkorét.

(4) Ha a bizottsag — feladatkorén til — a Képviseld-testiilet allaspontjatol, céljatol vald eltéreést,
az Onkormdnyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a
polgarmester intézkedését kezdeményezheti az illetékes bizottsag eldzetes tdjékoztatasa utan.

87. § (1) A bizottsag munkajat az elndk iranyitja.

(2) A bizottsagot az elndk képviseli. Az elndkhelyettes az elnGk akadalyoztatisa esetén teljes
koriien jogosult az elnékdot helyettesiteni.

(3) A tagok a bizottsag iilésein hozott dontések alapjan 14tjék el feladataikat.

88. § (1) A bizottsag legalabb fél évre meghatarozza rendes iiléseinek szamat és idépontjat. A
bizottsdg a munkatervét a Képviselo-testiilet munkatervének elfogadésat kovetd tilésén fogadja
el. A rendes lilések idépontjardl a bizottsag koteles a Képviseld-testiiletet irasban tdjékoztatni.
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(2) A bizottsagot az elndk hivja Ossze. Rendkiviili iilést kell 6sszehivni, ha azt legalabb 3 tag
az elndknél kezdeményezi.

(3) A polgarmester — az elnokhoz intézett — inditvanyara a bizottsagot 6ssze kell hivni.

(4) A bizottsag Osszehivasat a Képvisel6-testiilet is kezdeményezheti. A bizottsagot a
kezdeményezést kdvetd 5 munkanapon beliili idépontra kell sszehivni.

89. § (1) A bizottsag tilését meghivoval kell 6sszehivni. A meghivot és az eldterjesztéseket a
bizottsagi iléseket megel6z6 5 nappal kordbban meg kell kiildeni a bizottsdg tagjainak,
teleptilési képviseloknek és minden érintett személynek.

(2) A bizottsag a jegyzon illetve a polgarmesteren keresztlil a polgarmesteri hivataltol
munkaanyagok, irasos el6terjesztések elkészitését, feladatuk ellatasdhoz sziikséges adatok
szolgaltatasat, javaslatok megtételét igényelheti.

(3) A bizottsag mikodésének tigyviteli feladatait, az tilések technikai elokészitését a hivatal
latja el — a jegyzdvel, és a polgarmesterrel folytatott — eldzetes egyeztetés alapjan.

90. § (1) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatisa esetén elndkhelyettes vezeti.

(2) A bizottsag iilése nyilvanos, azon tandcskozasi joggal részt vehet a polgarmester,
barmelyik telepiilési képvisel6, a jegyz6, €és az altaluk meghivott személy. Zart iilés a
Képviselo-testiiletre vonatkozd szabalyok szerint tarthato.

(3) A Dbizottsag a telepiilési képviseld javaslatiara a feladatkdrébe tartozo iigyet koteles
legkésébb a kovetkezo tilésén megtargyalni.

(4) A bizottsag napirendjére — kotott hataridével — a feladat- és hataskérébe nem tartozo tigy
felvételérdl nyilt szavazassal dont.

91. § (1) A bizottsag hatarozatképességére, dontéshozataldra, a szavazds modjira, a
déntéshozatalbol valo kizdrasra a Képviselo-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A bizottsag dontéseit egyszer(i tobbséggel hozza meg.

(3) A bizottsag atruhazott hataskor gyakorldsa soran dontését hatarozatként jeleniti meg.

(4) A bizottsag a Képviseld-testiilet feladat- és hataskorébe tartozd téma eldkészitésekor
véleményt, allasfoglalést alakit ki, javaslatot tesz, amelyet szintén hatarozatba foglal.

(5) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja az elndk vagy akadalyoztatdsa esetén az
elnskhelyettes. Atruhazott hatdskdrben hozott déntés esetén a bizottsig hatérozatait a jegyz
koteles az érintettek részére az iilést koveté 48 oran belill eljuttatni. A jegyz6 a bizottsagok
hatarozatair6l nyilvantartast vezet.

92. § (1) Amennyiben a bizottsag altal targyalt ligy mas bizottsag feladatkorét is érinti, ugy a
bizottsag elndke Gsszevont targyalast kezdeményezhet. A bizottsagok egyiittes iilésén a
hatarozatképességet és a szavazasnil a tGbbséget a bizottsagok egyiittes taglétszaméhoz
viszonyitottan kell vizsgalni.

(2) Az egyiittes iilések vezetését az elnSkok felvaltva vezetik.

93. § A Képviselo-testiilet altal a bizottsagra atruhézott hataskdrben hozott dontések
végrehajtasarol, tovabba a miikodésiikhoz szilkséges szakmai, technikai és adminisztracios
feltételek biztositasardl a jegyz6 gondoskodik.

94, § (1) A Képviselo-testiilet altal sziikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat
ellatasara ideiglenes bizottsagot hoz létre. Az ideiglenes bizottsdig megbizatidsa feladata
elvégzéséig, illetbleg az err6l szold jelentésnek a Képviselo-testiilet altal torténd elfogadasaig
tart.

(2) Ideiglenes bizottsag megalakitasat javasolhatja:
26




a) a polgarmester,

b) a Képvisel6-testiilet barmely tagja,

¢) a Képviseld-testiilet barmely bizottsaga,

d) a jegyzd.

(3) A Képviselo-testiilet meghatirozza az ideiglenes bizottsag feladatkdrét, milkodésének
idejét, tagjainak szamat, megvalasztja elnokét és tagjait.

(4) Az ideiglenes bizottsag miikédésére az édllandd bizottsdgokra vonatkozd szabalyok az
irdnyadok, a (3) bekezdés alapjan meghatarozott eltérésekkel.

(5) Ideiglenes bizottsag elndke csak képviseld lehet. A bizottsag nem képviseld tagjava az
adott teriileten kell6 jartassaggal, szakismerettel rendelkezd személyeket kell valasztani.

. IX. Fejezet
Az Onkormanyzat vagyona és gazdalkodasa

Onkorminyzat vagyona

95. § Az dnkormanyzat vagyonardl és a vagyonhasznositasrol kiilon 6nkormanyzati rendelet
rendelkezik.

Onkormanyzat gazdalkodasa

96. § (1) Az Onkorményzat az MGotv.-ben elbirt id6pontban feliilvizsgilja a gazdasagi
programjat, és évente meghatirozza a koltségvetését az iranyadd jogszabalyok
figyelembevételével.

(2) A Képviselo-testillet az 6nkorményzat koltségvetését rendeletben szabalyozza.

(3) A polgarmester az Onkorményzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetér6l legkésGbb
szeptember 15-ig tdjékoztatja a Képvisel6-testiiletet.

(4) Az onkorményzat nevében a targyévi koltségvetési rendeletben foglalt eldiranyzatok
terhére kotelezettséget vallalhat:

a) a polgarmester miikddési koltségekre korlatlanul, beruhdzasra, felgjitasra 6tmilli6 forintig,

b) a Képvisel6-testiilet korlatlanul,

c¢) az azonos-, hasonld célu, egymassal Osszefiiggd, Osszetartozo, vagy azonos szerzédobvel,
megbizottal szembeni kotelezettségvallalasok a targyévben egybeszamitandok. Az
értékhatdrok csokkentése érdekében a kotelezettségvallaldsok nem bonthatok.

Ellenorzés

97. § (1) A helyi 6nkorményzatok gazdalkod4sat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

(2) A Pénziigyi Telepiilésfejlesztési Bizottsag ellenorz6 tevékenysége az dnkormanyzat teljes
gazdalkodasi teriiletére kiterjed. Vizsgalatanak megallapitasait haladéktalanul koézli a
Képvisel6-testiilettel.

X. Fejezet
Zaro és vegyes rendelkezések

98. § (1) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos gondozasa a jegyz6 feladata.

(2) Az SZMSZ-t a Képviseld-testiilet évenként attekinti, és ha sziikséges moddositja.

(3) E rendelet meliékletei:

a) A polgarmesteri hataskorok jegyzéke. (1. melléklet)

b) A Képviselo-testiilet altal a bizottsagaira ruhazott hataskorok jegyzéke, a bizottsagok egyéb
feladatainak jegyzéke. (2. melléklet)
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¢) A polgarmester és a telepiilési képviseldk névsora. (3. melléklet)

d) Tapidszecsé Nagykozség Onkormanyzat képviseld-testiiletének 4llandé bizottsdgai. (4.
melléklet)

e) Az dnkorméanyzat cimerének, zészlojanak lenyomata (3. melléklet)

/) Tapidszecsd Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4ltal alapitott és fenntartott
koltségvetési szervek és intézmények listdja (6. melleklet)

g) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozddasa, munkarendje, iigyfélfogadasi rendje, a
polgarmester és a jegyz6 fogadodrai (7. melléklet)
h) Az énkormanyzat altal 6nként vallalt feladatok felsorolasa (8. melléklet)
i) Az 6nkormanyzat tevékenységéhez kapcsolodo szakfeladatok (9. mellékier)
j) Tapiodszecsé Nagykozség Onkormanyzat tarsulasokkal kétott megallapodasai (10. melléklet)
k) Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzata (11. melléklet)

99, § Hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatrol
sz616 6/2015. (IV.24.) szamu énkormanyzati rendelete.
100. § E rendelet 2024. oktéber 7-én 17 6ra 45 perckor 1ép hatalyba.

Tapidszecsd, 2024. év oktdber ho 07. napja.

Bata J6zsef sk. Gergely Marta s.k.
polgarmester jegyzbt helyettesité koztisztviseld

A rendelet 2. mddositasaval egységes szerkezetbe foglalva:

Tapidszecsod, 2025. aprilis 2.

P.H.

dr. Vidak Erzsébet
jegyz6
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1./
2./

3./
4./
5./
6./
7./

8./

9./

10./
11/
12./

13/
14./

15./

16./

XI. Fejezet
Mellékletek

1. melléklet a 7/2024. (X.07.) 6nkormanyzati rendelethez
A Polgarmester hataskori jegyzéke

Gondoskodik az elfogadott telepiilésrendezési terv kbzzétételérol.

Tulajdonosi hozzéjarulast ad nyomvonalas 1étesitmények elhelyezéséhez Snkormanyzati
tulajdonu ingatlanok tekintetében.

Bényaszati  elokutatdssal érintett ingatlan tulajdonosaként (hasznaléjaként)
megallapodast kot az el6kutatast végzdvel.

A banyakapitdnysag kérésére a tijrendezési terv jovahagydsat megeléz6en hozzajarulasat
adja, vagy megtagadja.

Onkorményzati tulajdonban 1évé banyatelek megallapitdsa végett részt vesz a
banyakapitanysag altal szervezett helyszini targyaldson.

Onkormanyzati tulajdon esetén birtokvédelmi eljarast kezdeményez.

Az illetékes bizottsag véleményének figyelembevételével jovahagyja az dnkormanyzat
altal fenntartott kdzoktatéasi, miivészeti, kozmiivel6dési intézmény szervezeti és miksdési
szabalyzatat, valamint hazirendjét.

Siirgds és rendkiviili esetben - a képvisel6-testiilet tajékoztatisa mellett - 4ttekinti a
telepiilés forgalmi rendjét - a forgalmi koriilmények, vagy baleseti helyzet jelentésebb
valtozasa esetén, de legaldbb Otévenként - és ha sziikséges kezdeményezi annak
modositasat.

Esetenként atcsoportositasokat végezhet a koltségvetésben.

A 9. pont vonatkozésdban tett dontéseir6l a képvisel6-testiiletet munkaterv szerinti
kovetkezo tilésén tajékoztatja.

A polgarmesteri kotelezettségvallalds keretOsszegét a folyé évi koltségvetésben kell
meghatarozni.

Jovéhagyja az 6nall6an, illetve részben 6nalldan gazdalkodd koltségvetési szerv kozotti
megallapodast, amely a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjét régziti.

Dont az 6nkorményzati kotelezettségvallalast nem igényl6 pélyazatok benyjtisardl,
tovabba alairja az Onkormanyzati Oner6t nem igényl6 pélyazatokkal kapesolatos
megallapodésokat, amennyiben azok képvisel6-testiileti dontést nem igényelnek.
Tamogatéssal megvalosuld feladat esetén felhatalmazza a pénzintézetet, hogy a szamla
kiegyenlitésekor az Onkormanyzat szamldjat megterhelje az Onkormanyzat
koltségvetésébdl fizetendd Gsszeggel.

A tdrzsvagyon hasznalatat, hasznositasat érintéen ellatja és gyakorolja a bérbeadéashoz,
egyéb tulajdonosi nyilatkozat megtételéhez, az 4atmenetileg hasznalaton kiviili
vagyontargyak vagyonkezeléséhez, targyi eszkoOz, feleslegessé valt vagyontirgy
hasznositasahoz, selejtezéséhez kapcsolddé Gnkorményzati rendeletben meghatarozott
feladat- és hataskoroket.

A villalkozéi vagyon hasznositasat érintden ellatja és gyakorolja a vagyontargyak
elidegenitéséhez, bérbeadasdhoz, egyéb tulajdonosi nyilatkozat megtételéhez, palyazat
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17./
18./
19./
20./

21./

22./

23./

24./

25./

26./
27./
28./

kiirdsahoz, a vagyonhasznositasi szerzdédések megkétéséhez kapcsolddd onkormanyzati
rendeletben meghatarozott feladat- €s hataskoroket.

Az ingatlan-végrehajtas soran a végrehajtas ald vont ingatlan tekintetében nyilatkozik az
elévasarlasi jog gyakorlasérol.

Lakascéli tamogatds biztositdsara bejegyzett elidegenitési ¢&s terhelési tilalom
ranghelycseréjé¢hez hozzajarul.

Dont a kozteriileteknek nemzeti és telepiilési tinnepeken torténé fellobogdzasarol.

A polgarmester nemzeti finnepeken kiviil is elrendelheti Tapidszecsé kozteriileteinek
teljes vagy részleges fellobogozasat, a kozteriiletek koziil azokat, melyeket az iinnepi
esemény jellegéhez képest fel kell lobogdzni, a polgarmester hatdrozza meg,.
Magyarorszadg torténelmének tragikus eseményei, valamint koztiszteletben 4llo
személyek, az Onkorméanyzat dolgozéja, elhunyta vagy tdmegszerencsétlenség esetén
elrendelheti az Onkorméanyzat tulajdondban 1évé kozépliletek gyaszlobogoval valo
fellobogbdzasat.

Az illetékes bizottsag véleményének figyelembevételével jovahagyja az dnkorményzat
altal fenntartott intézmények Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

A foglalkoztatds elGsegitése, a munkanélkiiliség megelozése ¢és hatranyos
kovetkezményeinek enyhitése érdekében egylittmiikodik a Kormannyal, a
munkaaddkkal, a munkavallalokkal, illetve az utobbiak érdekvédelmi szervezeteivel.

Az illetékes bizottsag véleményének figyelembevételével megallapodhat a munkaiigyi
kozponttal a munkanélkiili jaradékban részesiilé munkanélkiiliek ellendrzésérol.

Dont az allattartassal kapcsolatos engedélyezési kérelmekrol és e rendelet szabalyainak
megsértése esetén — amennyiben magasabb jogszabaly az intézkedésre nem a jegyzot,
vagy mas hatdsagot jogosit fel — a polgarmester az allattartét megfeleld tartasra kotelezi,
vagy az allattartast korlatozza, illetve megtiltja. Dontési jogkor csak a kedvtelésbdl (hobbi
célbol) tartott allatokra terjed ki, nem terjed ki a haszonallatokra.

Kiadja a kozteriilet hasznalati engedélyt.

Helyi rendelet alapjan, megallapitja a kozteriilet hasznalati dij 6sszegét.

A kozuti kozlekedésrdl szold 1988. évi 1. térvényben meghatarozott kozutkezeldi
hataskoroket gyakorolja.
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2. melléklet a 7/2024. (X.07.) onkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet altal a bizottsagaira ruhazott hataskorok- és a bizottsagok egyéb
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22/
23./

feladatainak jegyzéke.

Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési Bizottsag

Véleményezi a koltségvetést és az éves beszamolo tervezetét. Azok csak
allasfoglalasaval nyujthato be a Képviselo-testiilet elé.

Véleményezi a koéltségvetés zarszamadasat, az csak allasfoglalasaval nyujthaté be a
Képviselo-testiilet elé.

Figyelemmel kiséri a kdltségvetési bevételek alakulasat, - kiillonds tekintettel a sajat
bevételekre -, vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat.

Véleményt nyilvanit az évkozben szikségessé valt koltségvetési rendelet
mddositasarol.

Véleményezi hitelek felvételét, vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi
megalapozottsagat.

Ellen6rzi a pénziigyi kihatast 6nkormanyzati dontések végrehajtasat.

Ellenérzi a koltségvetési rendelet teljesitését, ellendrizheti a bizonylati rend, a
fegyelem betartasat.

Kezeli a képvisel6i és polgarmesteri vagyonnyilatkozatokat.

Ellatja mindazokat a feladat és hataskoroket, melyeket felsébb szintii jogszabaly,
vagy a helyi képviseldtestiileti rendelet hataskorébe utal.

Javaslatot tesz rendelet alkotasara, modositasara, feliilvizsgalatara,

Kozremiikodik a képviselo-testiileti pénziigyi, telepiilésfejlesztési targyl rendeleteinek
elokészitésében.

Kivizsgalja az Osszeférhetetlenség megéallapitasara irdnyulé kezdeményezést ¢és
javaslatat a képvisel6-testiilet el€ terjeszti.

Ellen6rzi az SZMSZ-ben és egyéb képviselO-testilleti rendeletben foglaltak
végrehajtasat.

Részt vesz a telepiilésfejlesztési koncepcid, a telepiilésrendezési terv, valamint az
épitési szabdlyzat el6készitésében, véleményezésében, valamint annak ellendrzéseben.
A kornyezet- és természetvédelmi feladatok dsszehangolésa.

Figyelemmel kiséri és vizsgalja a kozteriilletek rendjét, tisztasdgat, kdrnyezet €s
természetvédelmet, inditvinyozza a sziikséges intézkedéseket.

Ellenérzi, és figyelemmel kiséri a koztisztasidgi és kornyezetvédelmi feladatok
végrehajtasat,

A Képviselb-testiilet, a Polgarmester vagy a Jegyz6 kérésére 15 napon beliil a
kérelmezé 4ltal megjelslt téméaban vizsgalatot tart az Onkorményzat béarmely
szervezeténél.

Véleményezi az ingatlanok adasvételével kapcsolatos dontéstervezeteket.
Kozremlkodik a fejlesztési programok €s az éves fejlesztési tervek elokészitésében.
Véleményezi a fejlesztési célu kiviteli szerzédéseket, azokat Képviseld-testiilet elé
dontésre eldkésziti.

Részt vesz a képviseld-testiilet palyazatainak eldkészitésében;

Alakulé iilés kivételével elékésziti a Szervezeti és MiikGdési Szabalyzatot, az csak
allasfoglalasaval terjeszthetd a Képviseld-testiilet elé.




1./

2./

3./

4./

5./

6./

7./

8./

9./

10./

11./

12./

13./

14./
15./

16./

17./

18./

19./
20./

Oktatasi, Kulturilis, Egészségiigyi, Sport és Ertéktir Bizottsag

Véleményezi az oktatassal, kultiraval, egészségiiggyel és sporttal kapcsolatos testiileti
eloterjesztéseket.

Atfogé javaslatot készit az dgazat fejlesztésére a vélasztasi ciklushoz kapcsolodd
telepiilési koncepcidhoz.

Véleményezi a helyi oktatdsi, miivelddési, egészségligyi és sport rendeleteket,
ellenérzi azok végrehajtasat.

Ellatja az oktatdsi, kulturdlis és egészségiigyi feladatokat ellatd intézmények
feltigyeletével kapcsolatos dnkormanyzati feladatokat.

Dont a maximalis létszamtullépés fenntartéi engedélyezésérdl a koznevelési
intézményekben,;

Figyelemmel kiséri és ellen6rzi a polgarmesteri hivatal mivelddésiigyi, oktatési
tevékenységét.

Feligyeli a sport és ifjusagi feladatokkal kapcsolatos képviseld-testiileti
hatdrozatok, rendeletek végrehajtasat.

Javaslattal élhet a helyi fiatalsdg sportolasi lehetGségeinek fejlesztésére, ,,drog
megel6zésére” egyiittmiikédve a helyi sport, illetve ifjusagi szervekkel és helyi
oktatasi intézményekkel.

Figyelemmel kiséri €s koordinélja az egyestileti és iskolai sport, valamint tomegsport
tevékenységet.

A Dbizottsag részt vesz az ifjusagot érintd Onkormdanyzati fejlesztési feladatok
kidolgozasaban, javaslattal élhet az ifjusagot elfoglald, lekotd programokra, és
ellendrizze azok eredményességét.

Osszehangolja a testneveléssel és sporttal kapcsolatos elképzeléseket figyelembe véve
a civil szervezetek javaslatait.

Javaslatot tesz a nevelés és oktatas krébe tartozd onkormanyzati kételezo feladatok
ellatisara vagy atszervezésére.

Allast foglal az Ovoda, iskola, miivelddési hdz, konyvtar szolgaltatasairdl azok
tevékenysége kapcsan felmeriilé észrevételekkel, kérdésekkel kapesolatban.
Véleményezi a miivelodési €s oktatési intézmények SZMSZ-ét.

Onkormanyzati tulajdonti miivészeti alkotasok védelmét feliigyeli, ujak létrehozasat
javasolhatja, a mtivészeti alkotdmunkat segiti.

A mivészeti, kulturalis, sportjellegii €s a telepiilés egyéb érdekeit szolgald lakossagi
kezdeményezéseket, 6nszervez6dések tamogatasara javaslatot tehet a Képviseld-
testiilet felé.

A tamogatds mértékéig beszamoltatja a kozségi szakmai munkakdzOsségeket,
csoportokat, egyesiileteket, err6l a Képviseld-testiiletnek beszamol.

Javaslatot tehet a Képviselo-testiilet felé kozségi, kulturalis és sport Osztondij
alapitasara, odaitélésére, azokat félévente értékeli.

Javaslatot tehet a Képviselo-testiilet felé tehetséges tanulok jutalmazésara.
El6terjeszti a Képviselo-testiiletnek az altala meghatarozott targykori tigyeket.
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Szocialis Bizottsag

1./ Gondoskodik a szocialis és gyermekjoléti ellatasrol, a gyermekvédelemrol,
csaladvédelemrdl, a lakasfenntartds tamogatasrol.

2. / Dont karacsonyi timogatasrol.

3. A képviseld-testiilet altal hataskorébe utalt egyéb kérdésekben;

4. A Bursa Hungarica felsdoktatdsi Onkormanyzati szocidlis Oszténdijjal kapcsolatos
5. Véleményezi a szocidlis ellatassal kapcsolatos testiileti elGterjesztéseket,

6. Véleményezi a helyi szocidlis rendeleteket, ellendérzi azok végrehajtasat.
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3. melléklet a 7/2024.(X.07.) onkormanyzati rendelethez
A polgarmester és a telepiilési képvisel6k névsora

Polgarmester: Bata Jozsef

KépviselSk: Dr. Anka Laszl6
Acs Imre
Bial Zsolt
Gigor Adam
Katonka Laszlo
Kiripolszki Laszloné
Tasi-Et6ss Renata

Torokné Ofella Katalin
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4, melléklet a 7/2024.(X.07.) 6nkormanyzati rendelethez
Tapiészecsé Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének allandé bizottsagai
7 6

Pénziievi. Telepiilésfejlesztési Bizottsae

Oktatasi, Kulturalis, Egészségiigvi. Sport és Ertéktar Bizottsag (7 £6)

Szocidlis Bizottsag (5 16)
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5. melléklet a 7/2024.(X.07.) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat cimerének lenyomata

Tapidszecsé Nagykozség Onkormanyzatinak cimere
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6. melléklet a 7/2024.(X.07.) onkormanyzati rendelethez
TApioszecsé Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal alapitott és fenntartott
koltségvetési szervek és intézmények listaja
Tapidszecsé Nagykozség Onkormanyzat
Tépioszecsdi Polgarmesteri Hivatal
Téapidszecsdi Idések Klubja
Tapi6szecsdi Pottom Ovoda

Kés Kéroly Miivelddési Kézpont és Konyvtar

Nemzetiséei Onkormanyzatok:

T4pi6szecsén Roma Nemzetiségi Onkorményzat miikodik.
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7. melléklet a 7/2024.(X.07.) 6nkormanyzati rendelethez ;

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozodasa, munkarendje, iigyfélfogadasi rendje, a

polgarmester és a jegyz6 fogaddorai

A Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozoddsa

Polgarmester |

\ Alpolgarmester

I

- _Bizotts'égok

Y

Jegvzd |

|

}

| Jogi és Igazgatdsi osztaly | | Belso ellendr | | | Pénziigyi osztaly
B :
Aljegyzd [ Titkarsag < Osztilyvezetd
Szocialis és gyamiigyi eldadé | Igazgatasi ligyintéz6 Pénziigyi eldadok
Anyakonyvvezet Adotigyi eldadok
Munkaiigyi el6ado
Miiszaki eléado ‘ Kozteriilet-feliigyelé "

A Poledarmesteri Hivatal munkarendje

[ ~ Kisegité személyzet .4{

A Polgarmesteri Hivatal munkarendje 40 6ras munkahét, mely a hét egyes napjain az alabbiak

szerint oszlik meg:

Hétfo: 7.30 -16.30 oraig
Kedd: 7.30 -16.00 6raig
Szerda: 7.30 -16.30 6réig
Csiitértok:  7.30 -16.00 6raig
Péntek: 7.30 -12.30 6raig

A munkarend magdba foglalja az ebédidot is, mely 25 perc. Az ebédid6 12.00 és 13.00 6ra

kozott vehet6 igénybe.

Talmunka végzés esetén a szabadid6t a koztisztviselok esetén a jegyz6 engedélyezheti.

A Polgdarmesteri Hivatal iigyfélfogaddsi rendje

Hétfo: 13.00 -16.30 ordig
Kedd: nincs ligyfélfogadas
Szerda: 8.00 -16.30 oraig
Csiitorték:  nincs iigyfélfogadés
Péntek: 8.00 -12.00 oraig
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A Polearmester focadoodrdia

Hétf6: 14.00-16.00 6raig
(Csak eldzetes bejelentkezés alapjan.)

A jegvzd fogadoordja

Hétfo: 14.00 -16.00 oraig
Péntek: 09.00 -11.00 6raig

A teleplilési képvisel6ket, valamint az intézményvezetOket lehetbleg elére egyeztetett
idépontban fogadni kell tigyfélfogadési id6n kiviil is.

1 Mddositotta az 1/2025. (I1.10.) énkormdnyzati rendelet
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8. melléklet a 7/2024.(X.07.) 6nkormanyzati rendelethez
Az onkormanyzat altal 6nként vallalt feladatok felsorolasa

Eii. laboratérium szolgaltatas (Cofog: 072420)
Lakoéingatlan szocialis célu bérbeadasa (Cofog: 106010)
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9. melléklet a 7/2024.(X.07.) 6nkormanyzati rendelethez >

Az onkormanyzat tevékenységéhez kapcsolodo szakfeladatok

Az intézmény altal ellatott szakfeladatok:

096020
096025
011130

011220
064010
066020
018010

072111
072112
072311
105010
106020
104051
882119
107060
882129
017010
101150
041237
041231
041233

082091
082092
082042
082044
052080
900070
018020
074031
074032
092120
013350
018030
016080
096010
107052
016010

041236
900060
045160

Iskolai intézményi étkeztetés

Munkahelyi étkeztetés

Onkorményzatok és tobbeélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Ado illeték kiszabdasa, beszedése, adellendrzés

Kozvilagitas

Viéros-kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgéltatasok
Onkorményzatok, valamint tobbcéld kistérségi tarsulasok
elszamoldésai

Haziorvosi alapellatas

Héziorvosi ligyeleti ellatas

Fogorvosi alapellatas

Lakéingatlan szociélis célu bérbeadésa, tizemeltetése
Lakasfenntartsi tdimogatés

Gyermekvédelmi pénzbeli ellatés

Ovodéztatasi tdmogatés

Onkormanyzati telepiilési segély

Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok
Adobssagkezelési szolgaltatas

Kozgyogyellatas

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Ro6vid id6tartami kézfoglalkoztatas

Bérp6tld  juttatasra  jogosultak  hosszabb  idétartamu
kozfoglalkoztatasa

Kozmivelddési tevékenységek és tdmogatasuk
Kozmiivel6dési intézmények, kozosségi szinterek miikodtetése
Konyvtari dllomény, gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari szolgaltatasok

Szennyvizcsatorna épités, fenntartés

Fejezeti tartalék elszamolasa

Kozponti koltségvetési befizetés

Csalad és névédelmi eii. gondozas

Ifjusag eli. gondozas

Kéznevelési intézmény 5-8 évfolyam

Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas

Tamogatési célu finanszirozasi miiveletek

Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

Ovodai intézményétkeztetés

Hazi segitségnytijtas

Orszaggylilési, Onkormanyzati, Eurépa parlamenti képviseld
valasztas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Forgdtargyi és befektetési céli finanszirozasi miiveletek
Kézutak, hidak lizemeltetése, fenntartasa
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869031
013320
045310
052080
900020
091110
102031
104042
107051
096015

Egészségiigyi-laboratoriumi szolgaltatasok
Koztemetd fenntartas és {izemeltetés

Vastti kdzlekedés igazgatasa €s tamogatasa
Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa és lizemeltetése
Ko6zhatalmi bevételek

Ovodai nevelés ellatas szakmai feladatai

Id6sek nappali ellatasa

Csalad ¢€s gyermekjoléti szolgaltatas

Szocialis étkeztetés

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményekben

2 Médositotta az 1/2025. (I1.10.) nkormanyzati rendelet
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10. melléklet a 7/2024.(X.07.) 6nkormanyzati rendelethez
Tapiészecsé Nagykozség Onkormanyzat tarsulasainak felsorolisa
1. Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regiondlis Hulladékgazdalkodasi és

Kémyezetvédelmi Onkorméanyzati Térsulas.
2. Téapiomenti Tertiletfejlesztési Tarsulas.
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11. melléklet a 7/2024.(X.07.) 6nkormanyzati rendelethez
Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabilyzata

Tapioszecsd Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Onkorményzatnal a
vagyonnyilatkozatok kezelésének helyi szabalyait - az Egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény alapjan - a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési
Bizottsag az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

1. Altalinos szabalyok
1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatdlya kiterjed mindazokra a személyekre, akik a 2007. évi CLIL torvény 3. §-a
szerint a szervnél kozszolgélatban allnak és vonatkozasukban a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget allapit meg, tovabbd a helyi
Onkormanyzatok altal alapitott alapitvanyok esetében az alapitvany tisztségviseldjére.

1.2. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:
— avagyonnyilatkozat drzésére,
— avagyonnyilatkozat-tételt megel6z§ feladatokra,
— avagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasara,
— avagyonnyilatkozat nyomtatvanyok és egyeb tajékoztatd anyagok kotelezett részere
torténd atadasara,
— avagyonnyilatkozatok kotelezettdl vald atvételére,
— akovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol valo értesitésre,
— az atvett vagyonnyilatkozat nyilvantartasara,
— avagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére,
— avagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésére,
— avagyongyarapodasi vizsgalatra
vonatkozé szabalyokat

2. A vagyonnyilatkozat érzése

A koztisztvisel6k vagyonnyvilatkozatainak drzése:
Az Onkorményzati Hivatalban a vagyonnyilatkozatok érzéséért a — hivatkozat térvény 7. § a)
bekezdése értelmében - kdvetkezd személyek felelnek:

— ajegyz0 esetében a munkaltato6i jogkdroket gyakorlo polgarmester,

— atdbbi koztisztviseld esetében a jegyzo.

A nem koztisztvisel6k vagyvonnyilatkozatainak az drzése:

A nem Onkormaényzati Hivatalban dolgoz6, de vagyonnyilatkozat-tételre kételezett személy
vagyonnyilatkozatanak Orzéséért a hivatkozott térvény 7. § ¢) pontja alapjan a helyi
Onkorményzat esetén a jegyz6 (korjegyzo) a felelos.
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3. A vagyonnyilatkozat-tételt megel6z6 feladatok

A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelés személy a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket a
kotelezettség fenndllasardl és esedékességének id6pontjardl, az esedékességet megeldzden
legalébb 60 nappal értesiti.

Az értesités tartalmazza:
— avagyonnyilatkozat drzéséért felel6s nevét,
— avagyonnyilatkozat-tételre kitelezett nevét, munkakorét,
— tajékoztatast a vagyonnyilatkozati kételezettségrél,
— tajékoztatast a vagyonnyilatkozat-tétel hataridejérol,
— keltezést és alairast.

Az atvételi elismervény:

A vagyonnyilatkozatra-kotelezett személy keltezéssel és alairassal ellatott igazolassal kételes
atvenni a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolod tajékoztatot, és annak mellékletét
képezd hozzatartozoi nyilatkozatot.

A hozzatartoz6i nyilatkozat:
A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett kiteles megjelolni azokat a vele kozos
haztartasban &6 személyeket (hdzas, illetve élettars, gyermek, gyermekek), akik
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek.
A nyilatkozat tartalmazza:

— avagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét, munkakorét,

— a kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozé személyeknek a nevét és csaladi

jogallasat,

— akeltezest és vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett aldirasat.
A nyilatkozatot 1 példanyban kell elkésziteni és atadni a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felel6s
személynek.
A nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételre koételes személy 5 munkanapon belill koteles
visszajuttatni a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelés személynek.

4. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvintartisa

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok ellatasa érdekében az
Orzésért felel6s személynek nyilvantartasokat kell vezetnie.

Személyenkénti nyilvantartas

A vagyonnyilatkozat Orzéséért felelés személyenkénti nyilvantartast vezet a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettekrol.

A nyilvantartas célja, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre kiteles kézszolgalatban all6 személyek
vonatkozasaban megallapithatéak legyenek a nyilatkozat tétellel kapcsolatos legfontosabb
informacidk.

A nyilvéantartisnak tartalmaznia kell:
— avagyonnyilatkozat-tételre koteles kozszolgalatban allé személy nevét, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel sordn alkalmazott nyilvantartasi szamat,

— a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség okat, okait, valamint a vagyonnyilatkozat
esedékességi idoszakait,
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— ahozzatartozok nevét, csaladi jogallasat, az alkalmazott nyilvantartasi szdmokat,

— avagyonnyilatkozat-tétel esedékességének és teljesitésének datumait,

— avagyonnyilatkozatok visszaadasanak idépontjait,

— feljegyzést (pl.: a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére torténd
felszOlitasrdl, a késedelmes teljesités igazolasat, a vagyonnyilatkozat-tétel
megtagadasat stb.).

Evenkénti nyilvéantartas:

Az adott évben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkodr fenndllasa alatt bekdvetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol
nyilvéantartast kell késziteni. Ezen nyilvantartasba csak azok a kozszolgalatban allok keriilnek
bele, akiknek targyévben vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik keletkezett.

A nyilvéantartas a személyenkénti nyilvantartas alapjan késziil.

A nvilvéntartdsok naprakészsége:
A nyilvantartasok naprakészségérdl a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelos személynek kell
gondoskodnia, kiilonds tekintettel:
— adott munkak6rok — a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatérozott —
vagyonnyilatkozat-tételi ok szerinti moédositasara,
— avagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésére €s keletkezésére,
— ahozzatartozoi vagyonnyilatkozatok visszaadaséra.

A vagvonnvilatkozatok kezeléséhez sziikséges nyilvantartisi szdmok é€s azok meghatarozasa:
A vagyonnyilatkozat kezeléssel kapcsolatos feladatok z6kkendmentesen ellatasa érdekében az
1. szamu mellékletben meghatarozottak szerint allapitja meg egyes vagyonnyilatkozat-tételre
koteles személyek, valamint a hozzatartozéik vagyonnyilatkozat nyilvantartisa soran
alkalmazando nyilvantartasi szam képzési rend;jét.

A kiadott nyilvantartasi szdmokrol analitikat kell vezetni.

A vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos nyilvantartdsok kezelése:

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelds személy a vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos
nyilvantartasokat a vagyonnyilatkozat mappaktol elkiilonitve, de azokkal egy egységben
koteles kezelni.

E nyilvantartasok vonatkozasaban is biztositani kell az adatvédelmi szabalyokat.

5. A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok és egyéb tajékoztatd
anyagok kitelezett részére torténé atadasa

A vagyonnyilatkozat Orzéséért felelos személy legkés6bb az érintett vagyonnyilatkozat-
tételének esedékességét megel6z6 30 napon beliil koteles atadni a vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyokat és az egyéb tdjékoztaté anyagokat.
A vagyonnyilatkozat nyomtatvinyokat a sziikséges mennyiségben, azaz:
— akozszolgalatban 4116 részére a ra vonatkozo vagyonnyilatkozatot 2 példanyban,
— a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat hozzatartozonként 2-2 példanyban kell
atadni.

Egyéb tajékoztatd anvagként at kell adni:
— tajékoztatast a vagyonnyilatkozat-tételi koételezettség hataridejérdl, valamint a
kotelezettség megszegésének jogkovetkezményeirdl szolo tajékoztatét, valamint
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— avagyonnyilatkozat kit6ltési Gtmutatot.

A kitoltési ttmutaté tartalmazza:
— avagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos altalanos tudnivaldkat,
— avagyonnyilatkozat szerkezeti felépitésére vonatkozé informaciokat,
— a vagyonnyilatkozat kitoltését és kezelését segit6é formai és technikai szabalyokat,

— a vagyonnyilatkozatban szereplé fogalmak helyes értelmezését megkdnnyits
magyarazatokat.

A vagyonnyilatkozat és az egyéb tdjékoztatok atadasardl az orzésért felelés személynek
keltezéssel és aldirassal ellatott igazolast kell kiallitania.

A vagyonnyilatkozatok kitoltéséhez, illetve megfeleld boritékban valé elhelyezéséhez az
orzésért felelds személynek biztositani kell a sziikséges vagyonnyilatkozat nyilvantartasi
szamokat.

6. A vagyonnyilatkozatok kotelezettdl valé atvétele

A vagyonnyilatkozatokat az érintetteknek két példanyban kell kitolteniiik, és a kitelezettek altal
valamennyi oldalan aldirva példanyonként kiilén boritékba kell helyezniiik.

A nyilatkozé és az érzésért felelds személy a boriték lezardsara szolgalo feliileten elhelyezett
alairasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtaddsara zart boritékban keriilt sor.

Az érzésért felelos személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el, amennyiben az
azonosité azon még nem szerepel. (A boritékon név nem szerepelhet!)

A vagyonnyilatkozat dtadas-atvételérdl sz616 igazolés:
Az orzesért felelds személy tételes igazolast ad a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek a
vagyonnyilatkozat atvételérol.
Az igazolas tartalmazza:
— az atvett vagyonnyilatkozatok szamat és az elézéekben emlitett nyilvantartasi
szamot,
— akeltezést, a hitelesitést, és az alairast.

Az igazolast két példanyban kell elkészitenie, amelyb6l egy példany a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezetté, a masik pedig az 6rzésért feleldsé.

7. Ertesités a kovetkezo vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol
A vagyonnyilatkozat Orzéséért felelos személy a vagyonnyilatkozat atvételével egyiddben
irdsban t4jékoztatni koteles a vagyonnyilatkozat-tételre koteles kozszolgalatban allé személyt

arrol, hogy a kévetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsége mikor valik esedékessé.

Az ¢értesités atvételérdl atadas-atvételi elismervényt kell kiallitani, és a vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyok kéz6tt meg kell 6rizni.

8. Az atvett vagyonnyilatkozatok nyilvintartasa

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, masik
példanyat az érzésért felelds az egyéb iratoktdl elkiil6nitetten kezeli.
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A vagyonnyilatkozat Aatvételének tényét az Orzésért felelds személy feljegyzi a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség személyenkénti, illetve évenkénti nyilvantartasaban.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettenként kiilon
mappaban kell 6rizni. Ebben a mappéban kell elhelyezni:
— értesités a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol,
— avagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol szol6 értesitést, valamint a hozzatartozoi
nyilatkozat atvételét igazold elismerveényt,
— tajékoztatdsta . évi vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol,
— a visszaérkezett hozzatartozéi nyilatkozatot,
— avagyonnyilatkozat és az egyéb tajékoztatok atadas-atvételérdl szolo igazolast,
— avagyonnyilatkozat kotelezettdl torténd atvételére vonatkozo igazolast,
— avagyonnyilatkozatokat a lezart boritékokban,
— értesitést a kovetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségrol,
— igazolast a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo értesités
atvételérol,
— vagyonnyilatkozat visszaaddsdnak atadas-atvételi elismervényét,
— visszaadassal kapcsolatos egyéb nyilatkozatokat, jegyz6kdnyveket,

7

— vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6zd meghallgatasi eljaras iratait.

F6 szabalyként kell érvényesiteni azt, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseg
teljesitésével kapcsolatban keletkezett valamennyi iratot az egyéb iratoktdl (személyl
anyagoktol és a kozszolgalati alapnyilvantartastol is) elkiilonitetten kell kezelni.

9. A vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére
vonatkozo szabilyok

A vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személy a nyilatkozattételre koteles kozszolgélatban allo
személy vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Osszes iratat az egyéb iratoktol elkiilonitetten, de az
egyes személyre vonatkozé dokumentumokat (beleértve a hozzatartozokat is) egyiittesen
koteles kezelni.

Az 6rzésért felelds, valamint a nyilatkozé altal lezart vagyonnyilatkozatot tartalmazo boriték
tartalmat nem bonthatja fel

— sem a munkaltato,
~ sem a nyilatkoz6, sem pedig a nyilatkozd hozzatartozoja.

A boritékok csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran bonthatdak fel.

A vagyonnyilatkozatban foglalt adatokrdl értelemszerien harmadik személynek sem lehet
tajékoztatast adni, s az erre valo felhatalmazas semmisnek tekintendd.

Amennyiben a vagyonnyilatkozatot tevé irdsban nyilatkozik arrdl, hogy valamely
hozzatartozéjaval mar nem €l egy haztartasban, ugy az 6rzésért felelos személy a bejelentést
kovetd legkésobb 8 napon beliil gondoskodik a hozzatartozora vonatkozd vagyonnyilatkozat
visszaaddsarol. Az atadas-atvételrdl irasbeli elismervényt kell késziteni.

A vagyonnyilatkozat munkahelvi kezelésének adatvédelmi szabalyai:
~ Gondoskodni kell a papiralapu adatok, dokumentumok biztonsagos tarolasarol.
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— A tarolast pancélszekrényben, ennek hidnyaban tiizbiztos lemezszekrényben kell
megoldani. A tarolohelyet wigy kell kialakitani, hogy a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos iratokon kiviil mas irat ne legyen ott, valamint a taroléhely kizarélag a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok 6rzési helyéiil szolgaljon.

— Az adatokhoz vald hozzaférést a tarol6 eszkoz zarasaval kell megoldani.

- Amennyiben a tirol6 kulcszaras, a tarold kulcsaval csak a vagyonnyilatkozatok
orzéséert felelos személy rendelkezhet. Ha a kulcs elveszik, haladéktalanul
gondoskodni kell a zar lecserélésérol.

- Amennyiben a tarolé elektronikus zarészerkezettel rendelkezik, akkor csak a
vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személy ismerheti a nyitasi kodot.

— Amikor a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése térténik, a helyiségbe
nem léphet be mas személy csak az, akinek az iratait kezelik.

— A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés védelméért
az Orzésért felelos személy tartozik feleldsséggel.

10. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megsziinése

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség megsziint, vagy a kotelezett 0j vagyonnyilatkozatot
tett, az Orzésért felelds a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat legkés6bb 8 napon beliil, de
lehetéség szerint

— amunkaviszony megsziinés esetén a munkaviszony megsziinésének napjan,

— az Uj vagyonnyilatkozat atvételével egyiddben
a kotelezettnek visszaadja.

A vagyonnyilatkozat visszaadasi kételezettség értelemszertien kiterjed a vagyonnyilatkozatot
tevd sajat, valamint a hozzatartozoira vonatkozé vagyonnyilatkozatokra is.

A visszaadast hitelt érdemléen dokumentalni kell.

A vagyonnyilatkozat visszaadasa vagyonnyilatkozat-tételre koteles személy jelenlétében
torténhet.

Ha sziikséges, az érintettet levélben, telefonon, elektronikus uton tajékoztatni kell arrél, hogy a
vagyonnyilatkozatot részére vissza kell adni, s ezért személyesen meg kell jelennie.

Az atadas-atvételrdl elismervényt kell kitolteni.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételre koételes személynek személyesen nem lehet visszaadni a
vagyonnyilatkozatot (pl.: a nyilatkozé halala miatt), az Orzésért felelds személynek
gondoskodnia kell a vagyonnyilatkozatok megsemmisitésérél. A megsemmisitésrol
jegyzdkonyvet kell felvenni, mely egyenld értékii az atadas-atvételi elismervénnyel.

A visszaadas tényét a személyenkénti nyilvantartasba az 6rzésért felel6s személy feljegyzi.

11. A vagyongyarapodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatok

A vagyon-nyilatkozatokat tartalmazé boritékokat - a nyilatkozé és az 6rzésért felelds példanyait
is - csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran az eljar6 szerv bonthatja fel.

Az drzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat tartalmat abban az esetben ismerheti meg, ha
dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgélat kezdeményezésérol.

Az Orzésért felelds személy koteles a vagyonnyilatkozatra kotelezettet irasban értesiteni a
vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése el6tti eljarasa soran. Az irasbeli értesitésnek
tartalmazni kell legaldbb a kdézszolgalatban 4ll6 személy meghallgatasanak céljat, a
meghallgatas idépontjat, modjat.

Az irasbeli értesitést legalabb 8 nappal a meghallgatas el6tt el kell juttatni az érintettnek.
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Az ellen6rzési eljards kezdeményezése elott az orzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettet meghallgatja, ha vagyoni helyzetére vonatkozd valamely bejelentés szerint
alaposan feltehet6, hogy vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi kotelezettségét megalapozo
jogviszonyabdl, illetve az Orzésért felelos altal ismert egyéb térvényes forrasbol szdrmazd
jovedelme alapjan nem igazolhato.
Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha

— abejelentd névtelen, illetve

— abejelentés nyilvanvaldéan alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet

az Orzésért feleldés mar korabbi meghallgatés soran tisztazott.

Az érintett meghallgatdsara érdekképviselet jelenlétében, jegyzokonyvvezetés mellett keriilhet
SOr.
A meghallgatas soran ismertetni kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel a meghallgatas
céljat, okat.
A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett szamara biztositani kell azt, hogy a meghallgatasat
megalapozoé bejelentésre reagaljon, tisztdzzon egyes tényeket, koriillményeket.
A bejelentést gy kell ismertetni, hogy a bejelentd személyiségi jogai ne sériiljenek.
A meghallgatas soran:

— abejelentésben meghatarozott tények, kériilmények keriilnek tisztazésra,

— torténik a bejelentés és a vagyonnyilatkozatban szerepld vagyoni helyzet

Osszevetésére.

A meghallgatas soran fel kell hivni az érintett vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett figyelmét
arra, hogy nem koteles nyilatkozatot tenni, de akkor az 6rzésért felelos a rendelkezésre allo
iratok és ismeretei alapjan fog donteni arrdl, hogy kezdeményezi-e az ellendrzési eljarast vagy
sem.

A meghallgatas végén jegyz6kdnyvben rogzitésre keriil, hogy az 6rzésért felelds:

— kezdeményezi-e az allami ad6hatdsagnal a kotelezett és a vele egy haztartasban €16
hozzatartozdja vagyongyarapodasanak az addzas rendjérdl szold toérvény szerinti
vizsgélatat vagy sem, illetve

— ismételt meghallgatast tart-e sziikségesnek, melyre a sziikséges dokumentumokat,
igazolasokat beszerezheti a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

Az 6rzésért felelds a vizsgalatot csak akkor kezdeményezheti az adohatésagnal:
— ha a meghallgatisi eljards sordn a bejelentésben szerepld tények, adatok,
koriilmények nem tisztdzodtak hitelt érdemlden, vagy
— ha a koételezett vagyongyarapodésa bejelentési kotelezettség ala es6 tevékenységbol
szarmazik, de a kotelezett a bejelentést elmulasztotta.
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