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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TÁPIÓSZECSŐI POLGÁRMESTERI HIVATAL

költségvetési szerv

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól 
szóló 29/2012.(III.7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 22. pont szerinti jogi és perképviseleti 
feladatkör. A jegyző vezeti a polgármesteri hivatalt és ellátja a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (3) bekezdése és más jogszabályok által 
a jegyző feladat- és hatáskörébe utalt teendőket. A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 
Hivatalvezetési és önkormányzati tevékenységi körök. A jogállásra, az illetmény megállapítására 
és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény valamint a Hivatal 
közszolgálati szabályzata rendelkezései az irányadók. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolás: 2611 Jogász, jogtanácsos

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Szakigazgatási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Tápiószecső

A munkavégzés pontos helye: 2251 Tápiószecső, Deák Ferenc utca 18

Álláshirdető szervezet bemutatása: Tápiószecsői Polgármesteri Hivatal pályázatot hirdet 
Jegyző munkakörben. A munkavégzés (2251 Tápiószecső, Deák Ferenc utca 18) sz. alatt történik. 
A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt  Bata József Polgármester nyújt a +36 20 
584 7275 -as telefonszámon, illetve a polgarmester@tapioszecso.hu email címen. A jegyző 
személyéről a polgármester dönt, fenntartva a jogot a pályázati eljárás eredménytelenné 
nyilvánítására. Állás az elbírálást követően azonnal betölthető.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltató 6 hónap próbaidőt köt ki. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
Mesterképzés MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jogász végzettség. Üzleti 
ismeretek, ügyvitel és jog, m.n.s., Egyete

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Igazgatásszervező; közigazgatás-szervező; jogász vagy államtudományi 
mesterképzési szakon szerzett szakképzettség, közigazgatási mesterképzési szakon 
szerzett okleveles közigazgatási szakértő vagy okleveles közigazgatási menedzser 
szakképzettség

- Jogi, vagy közigazgatási szakvizsga, vagy a Közigazgatási Továbbképzési 
Kollégium által teljes körűen közigazgatási jellegűnek minősített tudományos fokozat 
alapján adott mentesítés,

-  Legalább 2 éves közigazgatási és 1 éves vezetői gyakorlat (vezetői 
gyakorlat: jogi-, vagy hatósági szakterületen betöltött vezetői és/vagy jegyzői munkakör),

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

Egyéb pályázati előnyök:

- 3 év közigazgatási gyakorlat

- Levelező (pl. Thunderbird) - Középszint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Következetesség, kiszámíthatóság (vezetői)

- Cél- és feladat-orientáltság (vezetői)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Kommunikációs készség (vezetői)
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- Vezetői funkciók ellátása (vezetői)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.07.25. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton a pályázatnak a Tápiószecsői Polgármesteri Hivatal 
(2251 Tápiószecső, Deák Ferenc utca 18) történő megküldésével, a borítékra kérjük ráírni: 
MÜ/104/2024. sz. jegyzői pályázat, elektronikus úton a polgarmester@tapioszecso.hu email 
címre, vagy személyesen a Tápiószecsői Polgármesteri Hivatal Ügyfélszolgálatára történő 
leadásával: 2251 Tápiószecső, Deák Ferenc utca 18

A pályázat elbírálásának módja: A jegyző személyéről a polgármester dönt, fenntartva a jogot a 
pályázati eljárás eredménytelenné nyilvánítására.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.07.31. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.tapioszecso.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.08.04.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.07.13.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


