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Intézményi iktatészam: MU/124/2025

ALLASPALYAZAT
TAPIOSZECSOI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Anyakoényvvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Teljes korii anyakonyvi feladatok ellatasa (elvégzi a
sziiletés, a hazassag és a halaleset anyakonyvezését az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas
informatikai rendszerében, részt vesz az ligyfélfogadasban, kozremtikodik a hazassagkotésnél és
a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitésénél, ellatja az dllampolgarsagi eskiitétel el6készitésével
és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tapidszecsd

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Tapiészecsdi Polgarmesteri Hivatal palyazatot hirdet
Anyakonyvvezet6 poziciéra. Jelentkezéseket postai uton, a palyazatnak a Tapidészecs6i
Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (2251 Tapidszecsd, Dedk Ferenc tut 18).
Kérjiilk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot:
MU/124/2025, valamint a munkakér megnevezését: Anyakonyvvezetd. Elektronikus uton Bata
Jozsef részére a polgarmester@tapioszecso.hu Email cimen keresztiil.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés jogkor gyakorldja 6 honap prébaidot kot ki.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6fokl végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, felsGoktatasban szerzett szakképzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznaléi szintli MS Office (Irodai alkalmazasok)

- Anyakonyvvezet6i szakvizsga megléte

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- anyakonyvvezet6i munkakoérben szerzett gyakorlat az elektronikus
anyakonyvi rendszer felhaszndl6i szintli ismerete, hasznalata kozigazgatasi alap és/vagy
szakvizsga

- Kivalo irasbeli, szébeli kommunikacio,

- Onallé, pontos, preciz, konstruktiv munkavégzés.

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrdél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.01. 00:00

Palyazat benyudjtasanak mddja: Postai Uton: 2251 Tapi6szecs6, Dedk Ferenc Polgarmesteri
Hivatal cimére torténd megkiildésével vagy: elektronikus uton: Bata Joézsef részére a
polgarmester@tapioszecso.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbirdlasanak moddja: Az érvényesen benyujtott palyazatokrdol a jegyzé a
polgarmester egyetértésével dont a palyazok személyes meghallgatasat kovetben. A palyazat
kiirdja a palyazat eredménytelenitési jogat fenntartja.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.08. 00:00
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: tapioszecso.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.08.11.
Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2025.08.11.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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