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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TÁPIÓSZECSŐI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Anyakönyvvezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Teljes körű anyakönyvi feladatok ellátása (elvégzi a 
születés, a házasság és a haláleset anyakönyvezését az elektronikus anyakönyvi nyilvántartás 
informatikai rendszerében, részt vesz az ügyfélfogadásban, közreműködik a házasságkötésnél és 
a bejegyzett élettársi kapcsolat létesítésénél, ellátja az állampolgársági eskütétel előkészítésével 
és lebonyolításával kapcsolatos feladatokat.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Tápiószecső

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Tápiószecsői Polgármesteri Hivatal pályázatot hirdet 
Anyakönyvvezető pozícióra. Jelentkezéseket postai úton, a pályázatnak a Tápiószecsői 
Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (2251 Tápiószecső, Deák Ferenc út 18). 
Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 
MÜ/124/2025, valamint a munkakör megnevezését: Anyakönyvvezető. Elektronikus úton Bata 
József részére a polgarmester@tapioszecso.hu Email címen keresztül. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A kinevezés jogkör gyakorlója 6 hónap próbaidőt köt ki.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:
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- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, felsőoktatásban szerzett szakképzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Felhasználói szintű MS Office (Irodai alkalmazások)

- Anyakönyvvezetői szakvizsga megléte

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

-   anyakönyvvezetői munkakörben szerzett gyakorlat az elektronikus 
anyakönyvi rendszer felhasználói szintű ismerete, használata közigazgatási alap és/vagy 
szakvizsga 

-   Kiváló írásbeli, szóbeli kommunikáció,

-   Önálló, pontos, precíz, konstruktív munkavégzés.

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.08.01. 00:00

Pályázat benyújtásának módja:   Postai úton: 2251 Tápiószecső, Deák Ferenc Polgármesteri 
Hivatal címére történő megküldésével vagy: elektronikus úton: Bata József részére a 
polgarmester@tapioszecso.hu e-mail címen keresztül. 

A pályázat elbírálásának módja: Az érvényesen benyújtott pályázatokról a jegyző a 
polgármester egyetértésével dönt a pályázók személyes meghallgatását követően. A pályázat 
kiírója a pályázat eredménytelenítési jogát fenntartja.
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A pályázat elbírálásának határideje: 2025.08.08. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: tapioszecso.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.08.11.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2025.08.11.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.07.13.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


